MUNICIPIO DE TOLEDO

Estado do Parana
Controladoria de Controle Interno

Toledo-PR, 10 de abril de 2023

RECOMENDACAO N° 02/2023 — CCI

Ao Senhor

ANDRIWS TODESCHINI PRESTES
Secretario da Administragao
Toledo — PR

Ao Senhor

ELVIS DA SILVA

Analista em Administra¢do e Planejamento |

Em fun¢ao de Assessoramento, Consultoria e/ou Direcao de Atividades e Servicos Técnicos

Com copia ao Exmo. Sr.
LUIS ADALBERTO BETO LUNITTI PAGNUSATT
Prefeito do Municipio de Toledo

ASSUNTO: Padronizacdao de nomenclatura e ordem dos documentos no sistema E-processos.
Senhores,

1. Considerando o artigo 43 da Lei Organica do Municipio de Toledo, o qual dispde
que “a fiscalizagdo contabil, financeira, orgcamentaria, operacional e patrimonial do Municipio e
das entidades da administragdo direta, indireta e fundacional, quanto a legalidade, legitimidade,
economicidade (...), sera exercida, nos termos de lei complementar federal, pela Camara
Municipal (...), e pelo controle interno de cada Poder”;

2. Considerando o artigo 3° da Lei Municipal n° 1.960, de 18 de julho de 2007, o
qual dispde que “O Sistema de Controle Interno do Municipio, com atuagdo prévia,
concomitante e posterior aos atos administrativos, alicer¢ada na realizacdo de auditorias, visa
a avaliacio da acdo governamental (...)"”;

3. Considerando o artigo 7° da referida Lei n® 1.960/2007, segundo o qual
“Compete a Coordenacao Central do Sistema de Controle Interno a organizagao dos servigos de
controle interno e a fiscalizacdo do cumprimento das atribuicées deste...”;

4. Considerando o sistema de tramitacdo de processos exclusivamente eletronico,
denominado E-processos, implantado no Municipio, no qual ¢ possivel, por exemplo, controlar

processos, fazer pesquisas de documentos e coletar assinatura digital;
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5. Considerando que o Sistema E-processos ja se encontra inserido na rotina dos

servidores, e superada a fase de testes, devendo ser objeto de revisdes e melhorias constantes;

6. Visando otimizar o tempo, organizar e agilizar o fluxo de trabalho, diminuindo riscos de
equivocos.
7. RECOMENDA-SE:

i) A padronizacao da nomenclatura;

ii) A padronizacao da ordem de inser¢ao dos documentos;

Visto que na tramitacdo dos processos pelos diversos setores/departamentos
requer-se, apos as devidas analises, apontamentos e providencias a assinatura digital somente no

documento Solicitagao;

Sugestdo de ordem e nomenclatura (1° documento a Solicitagao, isso para Compra

Direta também):

1 — Solicitagao n° ....

2 - Planilha quantitativa,

3—-ETP

4 — Termo de Referéncia;

5 - Ato de designacao;

6 — Cotagao de Precos n° ...;
Obs.: O documento deve ser identificado conforme o contetdo que o arquivo se refere.

Exemplo: 5 - Certidao Unificada. E ndo, SCD xxx — certidao.

Desse modo, solicita-se que sejam tomadas as providéncias cabiveis, de forma

imediata, para os processos que ainda ndo foram iniciados no sistema E-processos.

Atenciosamente,

CLEUSA ELAINE SCHNEE ULLMANN
Controladora de Controle Interno
Portaria n® 11/2023
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