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ATOS DO PODER EXECUTIVO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 1, DE 28 DE FEVEREIRO 2023

Estabelece normas e procedimentos de boas praticas para as
Secretarias da Administragdo Direta do Municipio de Toledo
referente a contratacdo de obras de engenharia no ambito da Lei

Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

O SECRETARIO DA ADMINISTRACAO do Municipio de Toledo, Estado do Parana, na forma da
Lei Municipal n° 2.344/2021, com as alteragdes procedidas pela Lei n°® 2.420/2022;

RESOLVE BAIXAR AS SEGUINTES NORMAS:

Art. 1°, Esta Instru¢ao Normativa dispde sobre normas aplicaveis as licitacdes e contratos de
obras de engenharia no ambito do municipio de Toledo, editadas e fundamentadas nos termos da Lei Federal
n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, Lei
Federal n° 10.520/2002 instituindo normas e procedimentos aplicdveis nas obras publicas, visando garantir
o atendimento das demandas da sociedade e que os recursos publicos sejam aplicados de forma eficiente e

nos termos previstos nas leis e regulamentos.

Paragrafo unico - Como fontes auxiliares para a elabora¢do desta instrugdo, utilizou-se os
Manuais de Obras Piblicas’ do Tribunal de Contas do Estado do Parand, o Caderno de Fiscaliza¢do de
Obras Publicas?, elaborado pela Secretaria de Infraestrutura e Logistica e Procuradoria Geral do Estado do
Parana em conjunto com o Parana Edifica¢des e outras publicagdes relacionadas a area de obras publicas de

diversos 6rgaos publicos.

https://www.toledo.pr.gov.br/sites/default/files/manual _obras_publicas.pdf
https://www.toledo.pr.gov.br/sites/default/files/caderno10-1-106.pdf
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Art. 2°. Esta Instru¢do Normativa tem por objetivo:
I. Estabelecer procedimentos necessarios para que as obras e servicos de engenharia
contratados pelo Municipio possuam suas etapas padronizadas e manualizadas.
II. Implementar controles técnicos e administrativos para os procedimentos de fiscalizagdo de
obras publicas.
ITI. Aperfeigoar os sistemas de geréncia, execucgdo, fiscalizagdo, controle e avaliacao de obras

contratados.

Art. 3°. A fase preliminar ao procedimento licitatério, também chamada de fase de
planejamento, ¢ a fase onde se identifica as necessidades da populacdo do Municipio, classifica as
prioridades previstas no plano de governo para que sejam contratadas as obras de maior interesse publico.

As etapas desta fase estdo detalhadas a seguir e reproduzidas ao final do capitulo em um fluxograma:

I. Identificagdo da necessidade da obra.

a) Deve ser descrito pela secretaria demandante as informacgdes que identifiquem e/ou
justifiquem a necessidade da contratagdo da obra. Esta escolha deve compreender aos seguintes requisitos:
apresentacao de indices, indicadores, principais caréncias, identificacdo de demanda reprimida, publico-

alvo, estudos técnicos, entre outros.

Prazo para realizacdo da etapa: por definicdo da secretaria.

I1. Verificar se a obra estd contemplada no Plano Plurianual — PPA, Lei de Diretrizes
Orcamentarias — LDO e na Lei Or¢camentaria Anual — LOA.

a) A secretaria demandante da contratacdo das obras deve verificar se a necessidade da obra
encontra-se prevista no Plano Plurianual — PPA, Lei de Diretrizes Or¢amentarias — LDO e na Lei
Or¢amentaria Anual — LOA.

b) Caso a secretaria demandante ndo tenha esta previsdo, deve-se ajustar os instrumentos para
entdo proceder com a solicitagdo da contratagao.

Prazo para realizagdo da etapa: por defini¢do da secretaria.

1. Verificagdo da disponibilidade de recursos or¢amentarios € ou convénios.

a) A secretaria demandante deve verificar em seu planejamento, no Quadro de Detalhamento
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da Despesa — QDD, se na natureza de despesa selecionada para a contratagdo da obra possui saldo
orcamentario.
b) Quando se tratar de convénios, verificar os programas que podem ser aderidos ou que ja

foram aderidos para execucao.

Prazo para realizacdo da etapa: sem previsao.

IV. Encaminhamento a Secretaria do Planejamento, Habitagdo e Urbanismo para analise
e autorizagao dos estudos iniciais.

a) A secretaria demandante faz o encaminhamento da demanda a Secretaria do Planejamento,
Habitacdo e Urbanismo para verificacao e andlise dos dados apresentados. Caso a demanda recebida seja
aprovada, inicia-se os estudos iniciais contemplando as seguintes etapas: escolha do terreno e sondagem,
estudo de viabilidade técnica, estudos de viabilidade economica e ambiental, anteprojetos arquitetonicos e
complementares com suas respectivas ARTs e a solicitacdo da licenga ambiental prévia (caso aplicavel).

Prazo para realizacdo da etapa: 1 a 30 dias.

Fluxograma das fases preliminares ao procedimento licitatorio:

Verificagéo da
disponibilidade de
recursos orcamentarios
el/ou convénios.

Verificar se a obra
—m» estaprevistano PPA, ————
LDO e LOA.

Encaminhamento para
— = analise e autorizacio
dos estudos iniciais.

Identificacédo da
necessidade da obra.

Art. 4°. As fases internas do procedimento licitatorio sdo o conjunto de atos que ocorrem antes

da licitagdo e devem seguir os seguintes procedimentos:

I. Documentos e estudos obrigatdrios para licitar.

a) Sao incluidos no processo pela Secretaria de Planejamento, Habitacdo e Urbanismo os
documentos e estudos obrigatorios para licitar a obra. Dentre os documentos necessarios para contratacao
estdo a elaboragdo do projeto basico, projeto arquitetonico (pranchas de situagdo, estatistica, plantas,
cobertura, cortes, elevagdes), projetos complementares (estrutural, fundagdes, elétrico, telefonico,
hidraulico, sanitario, drenagem, pluvial, SPDA, etc.), memorial descritivo, especificagdes técnicas,

or¢amento e licenca ambiental de instalacdo, caso aplicavél.
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b) Todos os documentos relacionados anteriormente devem ser elaborados e assinados por
responsavel técnico inclusive com suas respectivas ART’s e/ou RRT’s, seguindo a Lei 8.666/93 ¢ as
orientagdoes do TCE-PR.

Prazo para realizacdo da etapa: 1 a 60 dias.

II. Envio do projeto para andlise do 6rgdo concedente do recurso e/ou cadastramento de
proposta em sistema proprio do 6rgao (somente aplicavel em casos de convénios).

a) Quando a demanda se tratar de projeto que seja elaborado em parceria com convénios ou
similares com a Unido ou o Estado, a Secretaria do Planejamento, Habitacdo e Urbanismo realizard os
tramites de cadastramento e envio de informagdes necessdrias para a celebra¢do do convénio.

Prazo para realizacdo da etapa: 1 a 15 dias.

III. Assinatura de termo de convénio ou similar com 6rgdos do Estado ou Unido (somente
aplicavel em casos de convénios).

a) Apos a finalizagdo da etapa anterior com o concedente do convénio, ocorre a celebracao do
termo de convénio com as devidas assinaturas, participando desta fase o responsavel pelo 6rgao concedente
e o chefe do executivo municipal.

Prazo para realizacdo da etapa: 1 a 15 dias.

IV. Elaboracdo da solicitacdo para licitagdo da obra com o termo de referéncia e o ato
designacao de fiscal.

a) Apos a finalizagdo das etapas na Secretaria do Planejamento, Habitagdao e Urbanismo ¢
solicitado que a secretaria demandante elabore no Sistema de Contabilidade Publica — SCP a solicitagdo de
material/servigo contendo todas as informagdes coletadas nas etapas anteriores, esta solicitacdo deve ser
impressa e assinada pelo ordenador de despesas com a sua identificacdo, sua fun¢do e portaria de nomeacao
ou carimbo que contenha essas informacoes.

b) Anexo a solicitagao deve-se encaminhar o termo de referéncia, documento este que contém
as principais informagdes da fase interna da licitagdo e deve seguir o previsto pela Lei 8.666/93. Em caso de
davidas na elaboragdo do termo de referéncia deve-se procurar o Departamento de Compras, Licitagdes e

Contratos para esclarecimentos, o termo de referéncia deve ser assinado pelo agente administrativo que esta
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elaborando o termo e o ordenador da despesa.

¢) O ato de designacao do fiscal também deve fazer parte dos documentos a serem enviados
assinado pelo ordenador da despesa, pelo fiscal designado e pelo suplente de acordo com o modelo
disponibilizado pelo Departamento de Compras, Licitagdes e Contratos.

Prazo para realizacdo da etapa: 1 a 5 dias.

V. Andlise do termo de referéncia.

a) Apos a secretaria editar o termo de referéncia de acordo com os modelos disponibilizados,
encaminha o termo para analise quanto as informagdes disponibilizadas pela secretaria e o Departamento de
Compras, Licitagdes e Contratos verifica se o termo de referéncia estd adequado e caso necessario, aponta
correcdes e faz o encaminhamento para a secretaria demandante.

Prazo para realizacdo da etapa: 1 a 2 dias.

VI. Verificagdo de toda documentagao da solicitagdo de material ou servigos.

a) Apos a secretaria anexar todos os documentos pertinentes a solicitagdo de material/servigo
para a licitacdo da obra, todo processo deve ser encaminhado ao Departamento de Compras, Licitagdes e
Contratos para analise, o departamento verifica se a solicitacdo possui os elementos necessarios, se 0 termo
de referéncia estd adequado e apontando corregdes se necessario, caso o processo esteja correto, faz o
encaminhamento para a proxima etapa.

Prazo para realizacdo da etapa: 1 a 2 dias.

VII. Encaminha-se para inicio da tramitag¢ao no sistema de contabilidade publica.

a) Seguido a conclusao da verificacdo inicial dos documentos enviados com a solicitagao de
material/servigos ao Departamento de Compras, Licitacdes e Contratos a solicitacdo ¢ encaminhada a etapa
posterior.

Prazo para realizacdo da etapa: 1 a 2 dias.

VIII. Conferéncia e reserva da dotagao orcamentaria.
a) Apos receber a solicitagdo de material/servico ¢ recebida e tratada no Departamento de

Controle Or¢amentario, onde ¢ realizado a conferéncia da solicitacao e a reserva da dotacao orgamentaria.
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Prazo para realizacdo da etapa: 1 a 5 dias.

IX. Anadlise, orientacdo e fiscalizacdo quanto aos documentos que compdem processo.

a) O Controle Interno faz a andlise de todos os documentos constantes no processo de acordo
com a legislacao e normativas do TCE/PR vigentes e caso encontre algum vicio no processo, comunica a
secretaria para realizar as devidas corregdes.

Prazo para realizacdo da etapa: 1 a 5 dias.

X. Conferéncia e comprometimento do saldo financeiro.
a) A Secretaria da Fazenda e Captagdo de Recursos realiza a conferéncia do saldo financeiro e
0 seu comprometimento no Sistema de Contabilidade Publica - SCP.

Prazo para realizacdo da etapa: 1 a 3 dias.

XI. Autorizacao do Executivo para contratacao.
a) Apos passar em todas as etapas iniciais o processo chega ao chefe do executivo municipal
para andlise e autorizacdo da obra.

Prazo para realizacdo da etapa: 1 a 3 dias.

XII. Elaboragao de edital
a) O processo chega ao Departamento de Compras, Licitagcdes e Contratos para a elaboragao
do edital.

Prazo para realizacdo da etapa: 1 a 3 dias.

XIII. Apreciagdo do edital e emissdo de parecer
a) Esta etapa contempla a apreciagdo do edital pelo parecerista de processos licitatorios da
Procuradoria Municipal com a emissao do parecer quanto ao inicio do processo licitatorio.

Prazo para realizacdo da etapa: 1 a 15 dias.

XIV. Assinatura do edital

a) Para a publicacdo do edital, o Secretario da Administracdo assina o edital e remete para
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publicacao.

Prazo para realizacdo da etapa: 1 a 2 dias.

Fluxograma da fase interna do processo licitatorio:

Envio do projeto para Elaboracdoda
Documentos analise do orgdo Assinatura de termao de solicitag&o para licitagao
obrigatdrios para  —— concedente do —  COMenio ou similar. o 08 0bracom o termo de
licitar. recurso. (somente [somente coménios) referéncia e o ato de
convénios) designagao do fiscal,

l

Conferéncia e Encaminha-se para Venficagao de toda

A ; documentagio da Analise do termo de
reserva da dotacio  ——— inicio da ramitagiio . = : - g o
3 fas e & solicitagdo de material referéncia.
orcamentaria. no SCP. :
Ou SEMVIGos.

l

Analise, orientagio e
fiscalizacio quanto
aos documentos que
compde o processa.

Conferéncia e

—— comprometimento o ————p-
saldo financeiro

Autorizagio do Executivo

para contratagio —p  Elaboracio do Edital.

l

Apreciacio do edital e

Assinatura do edital. - - g
il ; emiss&o de parecer.

Art. 5° As fases externas do procedimento licitatorio ¢ a fase que se inicia apos a publicacao
do edital de licitagdo e termina com a assinatura do contrato para execu¢ao da obra, as etapas que o processo

licitatorio tramita para Tomadas de Preco e Concorréncias sao as seguintes:

I. Publicagdo do edital nos 6rgaos oficiais competentes
a) Contempla a publicagdo e disponibilizacdo do edital de licitagdo para acesso dos
interessados no certame, também ¢ realizado a publicag¢do no portal da transparéncia do municipio.

Prazo para realizacdo da etapa: de acordo com a modalidade licitatoria.

II. Cadastro no mural de licitagdes do TCE-PR

b) O agente administrativo do Departamento de Compras, Licitagdes e Contratos realiza o
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preenchimento para envio das informagdes ao Tribunal de Contas do Estado do Parana — TCE/PR.

Prazo para realizagdo da etapa: segue os prazos da normativa n° do TCE/PR.

ITII. Abertura do processo licitatorio
a) Ocorre a abertura do processo licitatorio.

Prazo para realizacdo da etapa: 1 dia.

IV. Habilitagdo das proponentes

a) A ocorréncia desta fase ¢ quando os produtos ou servigos contratados pelo poder publico
tem uma execu¢do mais complexa e exigem técnicas especificas. Por isso, a administracdo pode exigir uma
série de certificacdes dos interessados em participar dos processos licitatdrios, como o seguro-garantia,
atestado de capacidade técnica entre outros ja citados em edital.

Prazo para realizacdo da etapa: 1 dia.

V. Publicagdo do edital de habilitagdo
a) Etapa que contempla a publicacdo o edital de habilitagdo, tarefa realizada pelo Presidente da
Comissao de Licitagdes e sua equipe de apoio.

Prazo para realizacdo da etapa: 1 dia.

VI. Manifestacdo de recursos e julgamento

a) A fase de manifestagdo de recursos ¢ o momento da licitagdo em que os licitantes que nao
ganharam o processo licitatorio podem contestar a decisdo caso ndo concordem com ela. O recurso entdo ¢
julgado e, caso a decisdo seja favoravel ao licitante que entrou com o recurso, a habilitacao ¢ alterada e caso
0 recurso seja contrario, segue a habilitagdo publicada. Esta fase ¢ realizada pelo Presidente da Comissao de
Licitagdes e equipe de apoio.

Prazo para realizacdo da etapa: 5 dias.

VII. Abertura das propostas e conferéncia
a) Ocorre a abertura das propostas e conferéncia dos documentos apresentados. Esta fase ¢
realizada pelo Presidente da Comissao de Licitagdes e equipe de apoio.

Prazo para realizacdo da etapa: 1 dia.
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VIII. Publicacao do edital de classificagao
a) Contempla a publicacdo o edital de classificagdo, tarefa realizada pelo Presidente da
Comissao de Licitagdes e equipe de apoio.

Prazo para realizacdo da etapa: 1 dia.

IX. Manifestacdao de recursos e julgamento

a) A fase de manifestacdo de recursos ¢ o0 momento da licitagdo em que os licitantes podem
apresentar um recurso contra a classificagdo apresentada, este recurso ¢ julgado e, caso a decisdo seja
favoravel ao licitante que entrou com o recurso, o vencedor do certame ¢ alterado e caso contrario, o
vencedor continua sendo o mesmo. Esta fase ¢ realizada pelo Presidente da Comissao de Licitagdes e equipe
de apoio.

Prazo para realizacdo da etapa: 5 dias.

X. Adjudicagio
a) Ja a adjudicagdo ¢ o ato pelo qual a administragdo publica atribui ao licitante vencedor o
objeto da licitagdo. Esta fase ¢ realizada pelo Presidente da Comissdo de Licitagdes.

Prazo para realizacdo da etapa: 1 dia.

XI. Homologagao

a) A homologagao ¢ o ato pelo qual ¢ ratificado todo o processo licitatorio e ¢ conferido aos
atos a aprovagdo para que produzam os efeitos juridicos necessarios. A homologacdo do processo ocorre
pelo Chefe do Executivo Municipal.

Prazo para realizacdo da etapa: 1 a 5 dias.

Fluxograma da fase externa do processo licitatorio:




ORGAO OFICIAL ELETRONICO DO MUNICIPIO DE TOLEDO

LEI N° . 2.022, DE 16 DE MARGO DE 2010
ORGAO OFICIAL CERTIFICADO DIGITALMENTE

Ano Xl Toledo, 02 de Margo de 2023 Edicao n° 3.487 - Extraordinaria Pagina 10 de 50

2“;”'2&';235(];??&' Cadastro no mural de Abertura do processo Habilitacdo dos
il cldls ™ licitacdes do TCE-PR. ’ licitatorio. ™ proponentes.
competentes.

Publicagéo do edital A?gngézag? Manifestacao de Publicacao do edital de

de classificacao. Prop <*— recursos e julgamento. : habilitagéo.

conferéncia.

i

Manifestagdo de
recursos e e Ajudicacao. S e Homologag&o.
julgamento.

Art. 6°. — As fases contratuais do procedimento licitatorio iniciam-se com a assinatura do

contrato e tem seu encerramento com o recebimento da obra.

I. Emissao do contrato
a) O Departamento de Compras, Licitacdes e Contratos realiza a emissdao do contrato de
acordo com o resultado do processo licitatorio.

Prazo para realizacdo da etapa: 1 a 5 dias.

II. Conferéncia e coleta de assinaturas

a) O agente administrativo subordinado ao Diretor do Departamento de Compras, Licitagdes e
Contratos realiza a conferéncia do contrato e faz o encaminhamento para coleta de assinatura das partes
envolvidas no processo.

Prazo para realizacdo da etapa: 1 a 5 dias.

III. Apresentagdo e conferéncia do seguro-garantia.

a) O agente administrativo subordinado ao Diretor do Departamento de Compras, Licitagdes e
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Contratos realiza a conferéncia do seguro-garantia apresentado pela empresa e anexa ao processo licitatorio.

Prazo para realizacdo da etapa: 1 a 3 dias.

IV. Langamento do processo licitatorio no Sistema de Contabilidade Publica e envio dos
modulos licitagdes e contratos para o SIM-AM

a) E alimentado o Sistema de Contabilidade Piiblica — SCP com as informagdes do processo
licitatorio e disponibilizagdo destas informagdes para posterior envio ao SIM-AM do TCE/PR.

Prazo para realizacdo da etapa: 1 a 3 dias.

V. Disponibilizagdo dos documentos na pasta interna de OBRAS para cadastro de
intervencao.

a) Ocorre durante o decorrer das etapas anteriores sendo que durante o tramite da solicitagdo e
do processo licitatério os documentos necessarios para o cadastro da intervencdo deverdo ser

disponibilizados no servidor do Municipio na pasta “OBRAS” (M:\OBRAS)

Prazo para realizagdo da etapa: durante as etapas anteriores.

VI. Emissdo de requisicao de compra
a) Preenchimento e emissdo do documento no Sistema SCP pelo agente administrativo
subordinado ao Diretor do Departamento de Compras, Licitagdes e Contratos.

Prazo para realizacdo da etapa: 1 a 3 dias.

VII. Verificacdo Financeira
a) Realizada pelo agente administrativo subordinado ao Secretario da Fazenda e Captacdo de
Recursos onde verifica se os recursos financeiros.

Prazo para realizacdo da etapa: 1 a 3 dias.

VIII. Comprometimento Or¢amentario
a) Realizada pelo agente administrativo subordinado ao Diretor do Departamento de
Planejamento e Controle Or¢amentario onde se realiza o comprometimento do financeiro do orcamento da

secretaria demandante para atendimento da contratagao.
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Prazo para realizacdo da etapa: 1 a 3 dias.

IX. Requisi¢do de empenho
a) Etapa o agente administrativo subordinado ao Diretor de Compras, Licitagdes e Contratos
realiza a requisi¢cdo de empenho.

Prazo para realizacdo da etapa: 1 a 3 dias.

X. Emissdo de empenho

a) O empenho de despesa ¢ o ato emanado de autoridade competente que cria para o Estado
obrigacdo de pagamento pendente ou ndo de implemento de condi¢do, ¢ um documento utilizado para
registrar as despesas or¢gamentarias realizadas pelo Municipio e funciona como a promessa de pagamento
para a empresa. O agente administrativo da Secretaria de Fazenda e Captacdo de Recursos realiza a emissao
do empenho.

Prazo para realizacdo da etapa: 1 a 3 dias.

XI. Emissdo da ordem de servigo

a) A Ordem de Inicio de Servigo € o documento utilizado pelo Municipio para discriminar que
a empresa que assinou o contrato esta apta a iniciar os trabalhos contratados, reforcando também os prazos
de execucdo e vigéncia do contrato, ainda apresenta também quem sera o fiscal da obra, profissional este
que deve ser o profissional habilitado. A ordem de servigos ¢ emitida pelo Diretor de Obras Publicas e
assinada pelo fiscal designado para a obra e pelo diretor.

Nos casos de convénio, a emissao da ordem de servico somente ocorre apos a liberagao pelo
orgao concedente.

Prazo para realizacdo da etapa: por definicdo da secretaria.

XII. Verificacdo e reconhecimento dos projetos e contrato da obra, designagdo e recolhimento
de ART/RRT de fiscalizag¢ao da obra

a) Apds a emissdo da ordem de servicos, o fiscal designado para acompanhar a obra realiza a
verificacdo e o reconhecimento dos projetos que estardo sob sua fiscalizacdo, toma conhecimento das

clausulas contratuais e realiza o recolhimento das anotagdes técnicas para realizar a fiscalizacdo (ART ou
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RRT).

Prazo para realizacdo da etapa: 1 a 5 dias.

XIII. Entrega para a empresa contratada da ordem de servi¢o com recebido e solicitagdao de
ART de execucao e posterior envio para arquivo em contrato.

a) O diretor de obras publicas e o fiscal da obra realizam a entrega da ordem de servigo para a
empresa, uma via retorna ao processo licitatorio com o recebido da empresa contendo nome completo de
quem recebeu e data do recebimento. Nos casos de convénio onde o 6rgao concedente tenha modelos
padrao de documentos, deve-se utilizar os modelos do concedente sem prejuizo da emissao do modelo do
municipio contendo exatamente as mesmas informagdes.

b) Concomitante a entrega da ordem de servigo ocorre a solicitagdo da emissdao das anotacdes
técnicas necessarias de execucdo dos servigos (ART ou RRT) e demais documentos observando a IN
02/2020° do Controle Interno.

Prazo para realizacdo da etapa: 1 a 3 dias.

XIV. Inicio do acompanhamento e fiscalizacao do contrato pelo fiscal do contrato.
a) A fiscalizagdo ¢ uma atividade que deve ser exercida de modo ordenado pelo Municipio e
tendo como objetivo a verificagdo do cumprimento das disposi¢cdes contratuais, técnicas e administrativas,

em todos os seus aspectos.

b) A fungdo da fiscalizacdo ¢ exigir da contratada o cumprimento integral de todas as suas
obrigacdes contratuais, segundo procedimentos definidos no edital e no contrato e o estabelecido na
legislagao em vigor.

¢) A fiscaliza¢ao do contrato deve trabalhar em conjunto com o fiscal da obra e sempre que
houver a comunicagao por parte do fiscal da obra ou de terceiros da parte administrativa do contrato, o fiscal
do contrato estar ciente e caso seja de sua competéncia, tomar as medidas necessarias como por exemplo a
notificacdo da empresa e/ou encaminhamento para medidas administrativas cabiveis.

Prazo para realizacao da etapa: durante toda a execucao do contrato.

3 https://www.toledo.pr.gov.br/sites/default/files/instrucao_normativa_2-2020 - altera_a_in_2-2007-_consolidada.pdf.
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XV. Cadastro da intervengao.

a) O Agente administrativo do Departamento Contabil subordinado ao Secretario da Fazenda,
Captagao de Recursos realiza o cadastro da intervengao dentro do sistema do TCE/PR, nesta etapa ele utiliza
os documentos disponibilizados na pasta OBRAS do servidor do Municipio e inclui nos sistemas
necessarios. Caso precise de mais informagdes o agente administrativo deve procurar o fiscal da obra ou o
fiscal do contrato para obter essas informacdes.

b) Este cadastro deve seguir as normativas do TCE/PR (IN n° 84/2012) e devem expressar com
fidedignidade a real situagdo da licitacdo, da contratacdo e da execucao da obra.

Prazo para realizacdo da etapa: 1 a 2 dias ap6s a emissdo da ordem de servigo.

XVI. Acompanhamento e fiscalizagdo do andamento da obra

a) A fun¢do da fiscalizagdo da obra ¢ realizada pelo fiscal da obra designado pelo Diretor de
Obras Publicas e tem como dever acompanhar e exigir da contratada o cumprimento integral de todas as
suas obrigacdes contratuais quanto aos dados técnicos e dos projetos apresentados no processo licitatorio.

b) O fiscal da obra poderd preencher o acompanhamento de visita ao andamento da obra
(modelo anexo) e enviar uma cdpia para arquivo do processo licitatério para comprovar as visitas
realizadas. Caso opte por ndo utilizar este modelo, deve comprovar as visitas rotineiras na obra de outra

forma caso seja solicitado por fiscalizacdes e auditorias.

¢) Nos casos em que durante a fiscalizacdo seja constatado alguma falha ou questionamento a
respeito dos projetos fiscalizados, o fiscal deve comunicar com o responsavel do projeto e dirimir eventuais
davidas.

d) Caso seja necessario realizar alteragdes nos projetos, deve-se encaminhar formalmente para
o responsavel pelos projetos realizar as adequagdes necessarias para a continuagdo da execugao do contrato
€ se necessario, comunicar o contratado da suspensdo da execucao dos servigos até a correcdo das falhas
identificadas.

Prazo para realizagdo da etapa: durante toda a execu¢ao do contrato.

XVII. Medi¢ao mensal dos servicos executados

a) Apo6s a realizagdo dos servigos executados pelo contratado, os mesmos devem ser pagos de
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acordo com a emissdao de medi¢do mensal realizada pelo fiscal da obra, atestados pelo engenheiro fiscal da
obra.

b) Em caso de obras de convénio as medi¢cdes emitidas devem ser encaminhadas ao 6rgao
concedente e aguardar a liberagdo para a etapa de solicitagao da nota fiscal ao contratado.

Prazo para realizagdo da etapa: de acordo com o contrato e as fiscalizagdes na obra.

XVIIL Solicitagdo de emissao de nota fiscal a empresa executora

Apos a conferéncia dos servigos executados e a conferéncia com o atestado pelo fiscal da obra,
o Agente administrativo subordinado ao Diretor de Obras Publicas realiza a solicitagdo da emissdo da nota
fiscal a empresa contratada e a conferéncia prévia.

Prazo para realizacdo da etapa: 1 a 2 dias ap6s a autorizagdo do fiscal do contrato.

XIX. Solicitagdo de envio da nota fiscal e demais documentos.

a) Apos a solicitagdo da emissdo da nota fiscal, a empresa contratada deve enviar a nota fiscal
com os demais documentos relacionados do contrato, também deve seguir as instrugdes normativas citadas
no contrato e encaminhar todos os documentos relacionados ao agente administrativo subordinado ao
Diretor de Obras Publicas.

b) No caso de obras de convénios, esta etapa € recepcionada pela Secretaria de Planejamento,
Habitagdo e Urbanismo.

¢) Apos a recepcao da nota fiscal e demais documentos recebidos, a Secretaria da Fazenda e
Captacao de Recursos recebe os mesmos para realizar a conferéncia dos documentos conforme as instrugdes
normativas citadas no contrato e caso esteja tudo correto, e encaminhado para a proxima etapa. Caso tenha
algum item que necessite de corregao, ¢ informado a empresa ou o agente administrativo da Secretaria da
Infraestrutura Rural e Urbana e de Servigos Publicos para correcao.

Prazo para realizacdo da etapa: 1 a 5 dias.

XX. Efetivacao do pagamento a empresa executora da obra.
a) Apods a liberacdo para pagamento pelo agente administrativo da Secretaria da Fazenda e
Captacao de Recursos ¢ gerada a ordem no sistema de pagamentos conforme o calendario de pagamentos da

secretaria.
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b) Nos casos de recursos que envolvem convénios, a liberagdo do pagamento somente ocorrera
apos o recebimento do repasse do 6rgao concedente. Em casos especificos onde o recurso do convénio nao €
recebido, o Municipio pode efetuar o pagamento.

Prazo para realizacdo da etapa: conforme envio arquivo de pagamentos.

XXI. Prestacao de contas quando houver recursos especificos.
a) O Agente Administrativo do Departamento Contébil subordinado ao Secretario da Fazenda,
Captagao de Recursos quando recebe medigdes e pagamentos de recursos que envolvem convénios realiza a

prestagao de contas nos sistemas que sao informados pelos concedentes.

Prazo para realizacdo da etapa: conforme prazos do convénio.

XXII. Encaminhamento/envio mensal de informacdes relativas a obra para o SIM-AM.
a) O Diretor do Departamento de Controle Contabil e Financeiro e/ou o agente administrativo
designado por ele para preenchimento e envio das informacdes relativas as obras nos sistemas que exportam

para o TCE/PR.

Prazo para realizacdo da etapa: conforme prazos definidos pelas normativas do TCE/PR.

XXIII. Medig¢ao final da obra e emissao de Termo de Recebimento Provisorio.

a) A execug¢do dos contratos de obras e servigos deve ser recebida, provisoriamente, pelo fiscal
que realizou o acompanhamento e fiscalizagdo da obra com emissao do Termo de Recebimento Provisorio,
apos a verificacdo in loco de todos os aspectos solicitados nos projetos.

b) E dever da contratada manter as obras e servigos em perfeitas condi¢des de conservagio e
funcionamento, por sua conta e risco, até ser lavrado o termo de recebimento definitivo e no caso de
apontamentos do fiscal da obra de correcdes a serem efetuadas, realizar os reparos e servigos e solicitar
nova fiscalizagao.

¢) Nos casos de convénio onde o 6rgdo concedente tenha modelos padrio de documentos,
deve-se utilizar os modelos do concedente sem prejuizo da emissdo do modelo do municipio com as

mesmas informacgoes.
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Prazo para realizagdo da etapa: conforme protocolo do contratado de conclusao dos servigos.

XXIV. Emissdo e entrega do Termo de Recebimento Definitivo.

a) Apos a emissao do Termo de Recebimento Provisério da obra, em até 90 dias o Municipio
deve realizar a fiscalizagdo para verificar se os servigcos e reparos solicitados foram realizados e entao
realizar a emissdo do Termo de Recebimento Definitivo da obra.

b) Nos casos de convénio onde o 6rgdo concedente tenha modelos padrao de documentos,
deve-se utilizar os modelos do concedente sem prejuizo da emissdo do modelo do municipio com as
mesmas informagoes.

Prazo para realizacdo da etapa: 1 a 90 dias.

XXV. Langamento do Termo de Recebimento Definitivo da obra no sistema interno e

posterior envio ao SIM-AM.

a) Cadastro pelo Agente Administrativo do Departamento Contabil subordinado ao Secretario
da Fazenda, Captacdo de Recursos do Termo de Recebimento Definitivo da obra nos sistemas internos para
posterior envio aos modulos pertinentes do TCE/PR.

Prazo para realizacdo da etapa: 1 a 5 dias.

XXVI. Entrega e/ou inauguragao da obra a comunidade

a) Apds a conclusao dos trabalhos e a emissao do Termo de Recebimento Definitivo, a
secretaria demandante, o Chefe do Executivo municipal e a parte concedente de recurso de convénios ficam
autorizados a proceder com a inauguracao da obra e entrega a comunidade.

Prazo para realizacdo da etapa: de acordo com a programacao do gabinete do prefeito.

Fluxograma da fase contratual do processo licitatorio.




ORGAO OFICIAL ELETRONICO DO MUNICIPIO DE TOLEDO

LEI N°.2.022, DE 16 DE MARCO DE 2010

ORGAO OFICIAL CERTIFICADO DIGITALMENTE

Ano XIlII

Toledo, 02 de Margo de 2023

Edicdo n° 3.487 - Extraordinaria

orgamentario.

!

Requisicdo de
empenho.

fiscalizagdo do

l

Emissé&o do Termo
Recebimento
Definitivo.

.

Lancamento do
Termo de
Recebimento

ao SIM AM

Emissao do contrato. -

Definitivo da obra no
SCP e posterior envio

-

Comprometimento

—

Acompanhamento e

andamento da obra.

Medigdo mensal dos
servigos executados.

de

Conferé&ncia e coleta
de assinaturas.

wverificacao financeira.

Emiss&o do
empenho.

Cadastro da
intervengao.

Solicitagdo de
emissdo de nota
fiscal & empresa

executora.

Medicao final da obra

e emissdo do Termo
de Recebimento
Provisdrio.

Entrega efou

inauguracéo da obra

a cominidade.

Apresentacio e
conferéncia do
seguro-garantia.

Emissdo da requisicdo
de compra

Emisséao da ordem de
servigo.

Inicio do
acompanhamento e

fiscalizacdo do contrato.

Solicitagdo de envio da
nota fiscal e demais
documentos.

Encaminhamento/envio

mensal de informacgdes

relativas a obra para o
SIM AM.

o

Lancamento do processo
licitatorio no SCP e envio
dos modulos licitagbes e
contratos para o SIM AM,

A4

Disponibilizag&o dos
documentos na pasta
interna de OBRAS para
cadastro de intervencao.

Werificagao e
reconhecimento dos
projetos e contrato da
obra, designacio e
recolhimento de ART/RRT
de fiscalizacdo de obra.

|

Entrega para a empresa
contratada da ordem de
servigo com recebido e
solicitag@o de ART de
execucido.

Efetivagio do pagamento
a empresa executora da
obra.

|

Prestacio de contas
quando houver recursos
especificos.

Art. 7°. S30 anexos e integram esta normativa:
a) ANEXO I — Manual de Boas Praticas para Controle Tecnoldgico nas obras e servigos de

engenharia;

b) ANEXO II — Modelos de Documentos.

Art. 8°. Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicacdo no Diario Oficial

do Municipio.

GABINETE DO SECRETARIO DA ADMINISTRACAO DO MUNICIPIO DE TOLEDO,

Estado do Parana, em 28 de fevereiro de 2023.

Assinatura eletronica

ANDRIWS TODESCHINI PRESTES
SECRETARIO DA ADMINISTRACAO

Assinatura eletronica
THIAGO LOCATELLI
DIRETOR DE PROCEDIMENTOS E CONTROLES DE CONCEPCAO E GESTAO
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ANEXO I — Manual de Boas Praticas para Controle Tecnolégicos nas obras e servicos de
engenharia.

Devemos prestar atencao para o item de controle tecnologico e controle de qualidade nas obras
e servigos realizados pois uma das principais causas causa dos insucessos na execucdo de obras de
engenharia civil reside no fato da aplicacdo deficiente ou ndo idonea do controle tecnologico e de qualidade.

A Administragdo Publica subordinada as leis de licitagdes, usualmente se utiliza da modalidade
menor preco para a contratacdo de obras e servicos de engenharia, isto €, a empresa vencedora da licitagao ¢
aquela que ofertou o menor prego para a execugdo dos servigos. Este fato ¢ comumente utilizado como
argumento para justificar a baixa qualidade das obras publicas e os constantes aditamentos dos prazos e

custos das mesmas.

CONTROLE TECNOLOGICO DO CONCRETO PARA EDIFICACOES

Os servigos em concreto armado ou protendido serdo executados em estrita observancia as
disposi¢des do projeto estrutural e das normas brasileiras especificas, em suas edigdes mais recentes.

Nenhum conjunto de elementos estruturais poderd ser concretado sem a prévia e minuciosa
verificagdo, por parte do contratado e da fiscalizacdo, das formas e armaduras, bem como do exame da
correta colocacao de tubulagdes elétricas, hidraulicas e outra que, eventualmente, sejam embutidas na massa
de concreto. As passagens das tubulacdes através das vigas e de outros elementos estruturais deverao
obedecer ao projeto, ndo sendo permitidas mudangas em suas posi¢des, a ndo ser com a autorizacao do autor
do projeto estrutural.

O cimento empregado no preparo do concreto devera satisfazer as especificagdes e aos
métodos de ensaio da ABNT.

Os agregados, tanto mitdos quanto graudos, deverdo obedecer as especificagdes de projeto
quanto as caracteristicas e ensaios. Deve-se usar pedra e areia limpas (sem argila ou barro), sem materiais
organicos (raizes, folhas, gravetos, etc.) e sem graos que esfarelam quando apertados entre os dedos.

A agua usada no amassamento do concreto deve ser limpa e isenta de siltes, sais, alcalis,
acidos, oleos, matéria organica ou qualquer outra substancia prejudicial a mistura. Em principio, devera ser
utilizada agua potavel. Sempre que se suspeitar de que a agua disponivel possa conter substincias

prejudiciais, deverdo ser providenciadas analises fisico-quimicas.




ORGAO OFICIAL ELETRONICO DO MUNICIPIO DE TOLEDO

LEI N° . 2.022, DE 16 DE MARGO DE 2010
ORGAO OFICIAL CERTIFICADO DIGITALMENTE

Ano Xl Toledo, 02 de Margo de 2023 Edicao n° 3.487 - Extraordinaria Pagina 20 de 50

E muito importante que a quantidade de dgua da mistura esteja correta. Tanto o excesso quanto
a falta sdo prejudiciais ao concreto: o excesso de agua diminui a resisténcia, enquanto a falta deixa o

concreto cheio de vazios (brocas ou bicheiras).

O fiscal da obra devera realizar, entre outras, as seguintes atividades especificas:

a) Liberar a execuc¢dao da concretagem da peca, apds conferir as dimensdes, alinhamentos,
prumos, condi¢des de travamento, vedacdo e limpeza das formas, além do posicionamento e bitolas das
armaduras, eletrodutos, passagem de dutos e demais instalagdes. Tratando-se de uma pega ou componente
de uma estrutura de concreto aparente, comprovar que as condi¢des das formas sdo suficientes para garantir
a textura do concreto indicada no projeto de arquitetura;

b) Acompanhar a execucdo da concretagem, observando se sdo obedecidas as recomendagdes
técnicas sobre o preparo, transporte, lancamento, vibracdo, cura e desforma do concreto. Especial cuidado
deverda ser observado para o caso de pegas em concreto aparente, evitando durante a operacdo de
adensamento a ocorréncia de falhas que possam comprometer a textura final;

c¢) Controlar, com o auxilio de laboratério, a resisténcia do concreto utilizado e a qualidade do
aco empregado, programando a realizacdo dos ensaios necessarios a comprovagdo das exigéncias do
projeto, catalogando e arquivando todos os relatérios dos resultados dos ensaios;

d) Verificar os prumos nos pontos principais da obra, como por exemplo: cantos externos,
pilares, pocos de elevadores, entre outros;

e) Observar se as juntas de dilatagdo obedecem rigorosamente aos detalhes do projeto;

f) Solicitar as devidas corre¢des nas faces aparentes das pecas, apds a desforma.

No quadro abaixo, encontram-se medidas recomendadas para o controle tecnologico do

concreto, dosado em central ou misturado no canteiro de obras:
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Concreto dosado em central

Conhecer a concrefeira contratada e verificar
os equipamentos de fransporte e as condigdes
de armazenagem dos materiais.

Verificar a dosagem (frago) adotada pela
central.

Realizar os ensaios previstos pela NBR
12.655, como o slump test e o ensaio de
corpo de prova, além dos indicados para
cada projeto de forma especifica.

Realizar inspecdes peri¢dicas na cenral de

Concreto misturado na obra

Analisar as matérias-primas (jazida ou
fornecedores) disponiveis na regido da obra e
a uniformidade do material fornecido.
Realizar um estudo das dosagens do concreto.

Acompanhar a mistura do concreto.
Realizar os ensaios previstos pela NBR
12.655, como o slump fest e o ensaio de
corpo de prova, além dos indicados para
cada projeto de forma especifica.

concrefo.

Fonte: TCU(2014).

CONTROLE TECNOLOGICO PARA PAVIMENTACAO

Esta especificacdo de servico estabelece os procedimentos empregados na execucdo, no
controle de qualidade, nos critérios de medi¢do e pagamento do servico de pavimentacgdo asfaltica, tendo
como base a especificacio DER/PR ES-P 21/17*. Este controle visa estabelecer a sistematica a ser
empregada na selecdo do produto e sua aplicacdo em camadas de revestimento, recapeamento ou
reperfilagem de pavimentos municipais.

Este controle tecnoldgico faz referéncia ao Concreto asfaltico usinado a quente (CAUQ): ¢
uma mistura asfaltica executada em usina apropriada, composta de agregados minerais e cimento asfaltico
de petroleo, espalhada e comprimida a quente.

De acordo com a posig¢do relativa e a fun¢@o na estrutura, a mistura de concreto asfaltico deve
atender as caracteristicas especiais em sua formulacdo, recebendo geralmente as designagdes a seguir
apresentadas.

a) Camada de rolamento ou simplesmente "capa asfaltica": camada superior da estrutura
destinada a receber diretamente a acdo do trafego. A mistura empregada deve apresentar estabilidade e

flexibilidade compativel com o funcionamento elastico da estrutura e condi¢des de rugosidade que

*https://www.der.pr.gov.br/sites/ der/arquivos_restritos/files/documento/2019-10/es-p21-17cauq3.pdf
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proporcionem seguranga ao trafego. A este respeito, a norma de referéncia para esta a¢do ¢ consultar as
recomendacoes contidas no Manual de Execucdao do DER/PR;

b) Camada de ligagao ou "binder": camada posicionada imediatamente abaixo da "capa'.
Apresenta, em relagdo a mistura utilizada para camada de rolamento, diferencas de comportamento,
decorrentes do emprego de agregado de maior diametro maximo, existéncia de maior percentagem de
vazios, menor consumo de "filler" (quando previsto) e de ligante;

c) Camada de nivelamento ou "reperfilagem": servico executado com massa asfaltica de
graduacdo fina, com a fun¢do de corrigir deformagdes ocorrentes na superficie de um antigo revestimento e,
simultaneamente, promover a selagem de fissuras existentes.

Quanto aos materiais, todos os materiais utilizados devem satisfazer as especificacdes
exigidas pelo DER/PR.

No material asfaltico, deve ser empregado cimentos asfalticos que atendem a Resolugdo ANP
N° 19/2005. O emprego de outros tipos de cimentos asfalticos que venham a ser produzidos e especificados
no pais pode ser admitido, desde que tecnicamente justificado e sob a devida aprovacgao do fiscal da obra.

O agregado gratdo deve ser constituido por pedra britada ou seixo rolado britado,
apresentando particulas sas, limpas e duraveis, livres de torrdes de argila e outras substancias nocivas.

O agregado miudo deve ser constituido por areia, pd-de-pedra ou mistura de ambos,
apresentando particulas individuais resistentes, livres de torroes de argila e outras substancias nocivas.

O material de enchimento ( “filler” ) quando necessario, deve estar seco e isento de grumos

\

para ser aplicado, constituido, necessariamente, por cal hidratada tipo CH-I atendendo a seguinte

granulometria (DNER-ME 083):

Peneira de malha quadrada Percentagem
ABNT Abertura, mm passando em peso
n.? 40 0,42 100
n.” 80 0,18 95 - 100
n.° 200 0,074 65— 100

Fonte: DER (2017).

Quanto ao uso de melhorador de adesividade, o uso recomendado de cal hidratada tipo CH-I
como material de enchimento deve suprimir a necessidade de incorporacdo de aditivo melhorador de
adesividade (dope) ao ligante betuminoso, caso seja necessario, o Municipio pode aceitar o uso de dope

incorporado ao ligante como alternativa ao emprego da cal hidratada.
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De qualquer forma o bom desempenho da mistura, quanto a adesividade, devera ser
comprovado através do ensaio de danos por umidade induzida (NBR 15617) com razao de resisténcia a
tragdo por compressao diametral superior a 0,7.

Na composi¢do da mistura, esta deve satisfazer aos requisitos do quadro apresentado a seguir

e ao percentual do ligante betuminoso determinado no projeto:

F“"::::r:d";ﬂh’ Percentagem passando, em peso
ABNT | Abertura, mm | FaixaA | FaixaB | FaixaC | FaixaD | FaixaE Faixa F
114" 38.1 100 100 - - - -

1" 254 95—-100 | 90-100 100 - - -

T 19.1 80 -100 — 90— 100 100 100 -

by 12,7 - 56 — 80 - 80—100 | 90— 100 -

W 9.5 45— 80 - 56 - 80 70-90 75-90 100
n®4 4.8 28 —-60 2959 35 - 65 50-70 45 — 65 75— 100
n2 10 2,00 20— 45 16 -42 22 - 48 33-48 25-35 50 - 90
n.? 40 042 10— 32 8-22 B8—24 15-25 8-17 20-50
n.2 80 0,18 8-20 - - 8-17 5-13 7-28

n.® 200 0,075 3-8 1-7 2-8 4-10 2-10 3-10
Utilizagao como Ligagao Rolamento Reperfilagem|
\Variagio do teor de ligante 40-55 45-6,0 50-6,5
Espessura max., cm 6,0 5,0 3,0

Fonte: DER (2017).

A usina para misturas asfalticas deve ter condigdes de produzir misturas asfalticas uniformes,
devendo estar totalmente revisada e aferida em todos os seus aspectos antes do inicio da producao. Quanto
as especificagdes técnicas, deve ser seguido as normas do DER/PR para usinas de mistura asfaltica.

O transporte da mistura asfiltica serd realizado por caminhdo basculante com cacamba
basculante, e na distribui¢do da mistura transportada, devera ser utilizado equipamento para distribuicdo do
tipo acabadora automotriz capaz de espalhar e conformar a mistura ao alinhamento, cotas e abaulamentos
requeridos.

A distribuicdo da massa asfaltica destinada a camadas de reperfilagem pode ser executada
com motoniveladora, obrigatoriamente com pneus lisos, capaz de espalhar e conformar a mistura, de
maneira eficiente e econdmica, as deformacdes do pavimento existente. A borda cortante da lamina deve ser
substituida sempre que se apresentar desgastada ou irregular.

Para a compressdo da mistura asfaltica ¢ admitida a utilizacdo combinada de rolo de

pneumaticos e rolo liso tandem, ambos autopropelidos devendo na execugao dos servigos ter cuidado para
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ndo gerar marcas indesejaveis na mistura comprimida. Nas areas onde ndo ¢ possivel a execucao dos
servicos com equipamentos autopropelidos, podera ser admitida a adogao de equipamentos manuais desde
que aprovada pelo fiscal da obra e o resultado do servigo ser semelhante.

Na etapa da execucdo dos trabalhos, o servigo realizado deve ser acompanhado por
engenheiro civil responsavel pela obra, capacitado para obras de pavimentagdo, devendo conduzir os
trabalhos conforme as normas e em caso de davidas, entrar em contato com o fiscal da obra do Municipio.

No preparo da superficie que recebera a camada de pavimentagdo, esta deve estar limpa,
isenta de p6 ou de outras substancias prejudiciais e eventuais defeitos existentes na via devem ser
adequadamente reparados previamente a aplicacdo da mistura.

A pintura de ligacdo deve apresentar pelicula homogénea e ter adequadas condigdes de
aderéncia para execu¢dao do concreto asfaltico e, se necessario, nova pintura de ligacdo deve ser aplicada
previamente a distribuicdo da mistura.

Fatores que impedem a execuc¢do dos servigos de pavimentagdo asfaltica com CAUQ:

a) sem o preparo prévio da superficie, caracterizado por sua limpeza e reparagao preliminar;

b) sem a implantagdo prévia da sinalizacao da obra;

c¢) sem a devida licenga/autorizagdo para execugao;

d) sem a aprovagao prévia pelo fiscal da obra do projeto de dosagem da mistura;

e) quando a temperatura ambiente for igual ou inferior a 10°C;

f) em dias de chuva.

No controle de qualidade da execu¢do da pavimentagdo, compete ao fiscal da obra, quando
julgar necessario, a realizacdo aleatoria de testes e ensaios para comprovar os resultados obtidos pela
executante, bem como formar juizo quanto a aceitagdo ou rejeicdo do servico. Adicionalmente, pode ser
solicitado que a cada 250 metros seja realizada uma amostra da capa asfaltica extraida com a ajuda de uma
sonda rotativa e analisadas em laboratorio.

O fiscal da obra devera realizar, entre outras, as seguintes atividades especificas:

a) Devera verificar se nenhum dos fatores impeditivos a execugao dos servigos estd presente;
b) liberar a execugdo da pavimentagdo, verificando se o local encontra-se limpo e livre de

contaminantes;
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¢) acompanhar a execucao da pavimentagdo, observando se sdo obedecidas as recomendacdes
técnicas sobre o preparo, transporte e aplicagao;

d) controlar, com o auxilio de laboratorio, a resisténcia do pavimento utilizado, programando
a realizagdo dos ensaios necessarios a comprovacao das exigéncias do projeto;

e) observar se as juntas de dilatacdo obedecem rigorosamente aos detalhes do projeto;

f) solicitar as devidas corregOes necessarias para o atendimento ao projeto.

DO LIVRO DE ORDEM NAS OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA.

As atividades de engenharia requerem presenca e participagdo efetiva dos profissionais que
atuam como responsaveis técnicos. Esta ¢ uma obrigacao prevista na Lei Federal 5.194/1966: no art. 6°,
consta explicitamente que o profissional que apenas “emprestar” seu nome e nao participar efetivamente das
obras e servigos, esta exercendo ilegalmente a profissao.

O CONFEA através da Resolugdo n°® 1.094 de 31 de outubro de 2017, dispde sobre a adogao
do Livro de Ordem de obras e servicos das profissdes e possui a finalidade principal de manter o registro do
acompanhamento e da efetiva participacdo nas obras e servigos, especialmente nos casos de execugdo e
fiscalizacao de obras.

Assim, o Livro de Ordem nada mais ¢ do que a memoria escrita de todas as atividades
relacionadas com a obra ou servigo de engenharia. O Livro de Ordem propicia aos envolvidos no contrato a
gestao mais eficiente do empreendimento e para a sociedade, o documento auxilia na identificacdo de falhas
e maior transparéncia no uso dos recursos publicos.

O municipio de Toledo seguindo as resolugdes legais, definiu as informagdes obrigatorias
para compor o Livro de Ordem, devendo ser aplicado em todas as obras e servigos que possuem
acompanhamento por fiscal da obra, seguindo as regras apresentadas pelo CREA-PR’.

~ I . 6
Informacdes minimas para conter no livro de ordem".

1 - Dados do empreendimento (nome, local, proprietario, empresa empreiteira e responsaveis
técnicos da obra);

2 - Data de inicio, prazo de execugdo, prazo decorrido, prazo restante da obra ou servico;

Shttps://www.crea-pr.org.br/ws/livro-de-ordem/.
Shttps://www.confea.org.br/saiba-mais-sobre-o-livro-de-ordem.




ORGAO OFICIAL ELETRONICO DO MUNICIPIO DE TOLEDO

LEI N° . 2.022, DE 16 DE MARGO DE 2010
ORGAO OFICIAL CERTIFICADO DIGITALMENTE

6 TOLEDO %
v

Ano Xl Toledo, 02 de Margo de 2023 Edicao n° 3.487 - Extraordinaria Pagina 26 de 50

3 - As datas de inicio e de conclusdo de cada etapa programada;

4 - Numero de empegados na obra por fungao;

5 - Posigao fisica do empreendimento no dia de cada visita técnica;

6 - Orientacdo de execucdo, e determinacdo de providéncias relevantes para o cumprimento
dos projetos e especificacdes;

7 - Nomes de empreiteiras ou subempreiteiras, caracterizando as atividades e seus encargos,
com as datas de inicio e conclusdo, e nimeros das ARTSs respectivas;

8 - Acidentes e danos materiais ocorridos durante os trabalhos;

9 - Periodos de interrupg¢do dos trabalhos e seus motivos, quer de carater financeiro ou
meteorologico, quer por falhas em servigcos de terceiros nao sujeitas a ingeréncia do responsavel técnico;

10 - Nos servigcos de Agronomia devem constar no Livro de Ordem as anotagdes referentes as
receitas prescritas para cada tipo de cultura, bem como as orientagdes para aplicagdo dos produtos
receitados;

11- Outros fatos e observagdes que, a juizo ou conveniéncia do responsavel técnico pelo
empreendimento, devam ser registrados.

Caso a empresa contratada opte por ndo utilizar o Livro de Ordem disponibilizado pelo
CREA, pode-se utilizar o proprio relatério de obras mas este deve ser aprovado pelo fiscal da obra e

informar que segue os itens minimos constantes na Resolucao n° 1.094/17 do CONFEA.

DAS SITUACOES QUE DEMANDEM ALTERACOES NAS GARANTIAS
CONTRATUALIS.

A garantia contratual ¢ exigida para assegurar que o poder publico ndo tenha grandes
prejuizos caso a demanda contratada ndo seja executada como o previsto. A garantia contratual na licitacao
¢ obrigatéria sempre que a autoridade competente entender que assim ¢ necessario, Como encontramos nos

Art. 56 da Lei 8.666/93.

O Municipio em seus contratos de obras e servicos de engenharia conta com uma clausula
especifica para as garantias contratuais:
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CLAUSULA XIX — GARANTIAS CONTRATUAIS

A CONTRATADA ficara obrigada a apresentar, dentro do prazo de 10 (dez) dias uteis
apos a assinatura do contrato, instrumento de garantia de execugdo contratual
correspondente a 5,00% (cinco por cento) do valor global de sua proposta, devendo a

mesma vigorar pelo prazo de vigéncia do contrato, optando-se por uma das
modalidades elencadas no artigo 56 da Lei n.° 8.666/93.

Pardgrafo Primeiro

Qualquer majoracdo do valor contratual obrigara a CONTRATADA a depositar, nas
mesmas_modalidades do item anterior, valor correspondente a 5,00% (cinco por
cento) do valor da alteracdo. No caso de reducdo do valor contratual, poderd a
CONTRATADA ajustar o valor da garantia de execucdo, se assim o desejar. No caso
de prorrogacdo dos prazos contratuais, as garantias deverdo ser devidamente

prorrogadas.

Pardagrafo Terceiro
A validade da garantia, qgualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger
um periodo de 90 dias apds o término da vigéncia contratual.

No paragrafo primeiro sdao apresentados os casos em que devem haver a alteracdo da garantia

contratual, sendo em todos os casos que demandem majoragdo no valor contratual e nos casos que ocorre a

dilatacdo do prazo, devendo a garantia vigorar até 90 dias apds o término da vigéncia contratual conforme

apresentado no paragrafo terceiro.

Essas solicitagcdes devem partir do fiscal do contrato para departamento de licitagdes para que

encaminhe para os setores competentes procederem com as alteracdes nas garantias contratuais. Ainda,

compete ao fiscal do contrato observar os prazos de execugdo e de vigéncia e havendo alguma duvida a

respeito dos prazos, notificar o departamento de compras, licitagdes e contratos para tomarem medidas.

CHECKLIST PARA ALTERACAO NAS GARANTIAS CONTRATUALIS.

Checklist I — Alteragao nas garantias contratuais a partir da empresa — Prazo ¢ metafisica.

Item Acdo SIM | NAO Observagdes
1 Protocolo de aditivo de metafisica e/ou prazo, apresentando as
informagdes da obra, justificativa para prorrogagdo, prazo da
prorrogacdo e cronograma de execugao.
2 Manifestagdo do fiscal da obra sobre a concordancia e necessidade
da aditivagdo, aditivo de metafisica e/ou prazo.
3 Manifestagdo do fiscal de contrato sobre a concordancia e
necessidade da aditivacdo, aditivo de metafisica e/ou prazo.
4 Recebido no departamento de licitagdes para tramites internos.
5 Encaminhamento para a Procuradoria Juridica para Parecer
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6  |Encaminhamento para a Controladoria Interna para Manifestacao.
7 Encaminhamento a Autoridade Competente  para Deciséo
Administrativa.
8 Encaminhamento ao fiscal de contrato e/ou fiscal da obra para
comunicagdo da empresa da decisdo administrativa e solicitagdo
da emissdo de nova garantia contratual, devendo o vencimento da
garantia ser 90 dias ap6s ao prazo concedido e também de
majoragdo da caso aplicado.
9 Arquivo da documentaggo no processo licitatorio.
Checklist IT — Alterag@o nas garantias contratuais a partir do Municipio — Prazo e metafisica.
Item Aciio SIM | NAO Observacdes
1 Municipio protocola pedido para a empresa de prorrogacdo de
prazo e/ou metafisica apresentando as informagdes da obra,
justificativa para a prorrogagdo, prazo da prorrogacdo e
cronograma de execugcao.
2 Manifestagdo da empresa sobre a concordancia do pedido
realizado pelo Municipio.
2 Ciéncia do fiscal da obra sobre o pedido realizado e a decisdo da
empresa.
3 Ciéncia do fiscal de contrato sobre o pedido realizado e a decisdo
da empresa.
4 Recebido no departamento de licitagdes para tramites internos.
5 Encaminhamento para a Procuradoria Juridica para Parecer
Juridico
6  Encaminhamento para a Controladoria Interna para Manifestacao.
7 Encaminhamento a Autoridade Competente para Decisao
Administrativa.
8 Encaminhamento ao fiscal de contrato e/ou fiscal da obra para
comunicagdo da empresa da decisdo administrativa e solicitagdo
da emiss@o de nova garantia contratual, caso aplicavel, devendo o
vencimento da garantia ser 90 dias apds ao prazo concedido e
também de majoragdo caso aplicado.
9 Arquivo da documentaggo no processo licitatorio.
Checklist III — Alteracdo nas garantias contratuais a partir da empresa - Reequilibrio.
Item Acdo SIM | NAO Observacdes
1 Protocolo de pedido de reequilibrio, apresentando as informagdes
da obra, justificativa para o pedido.
2 Encaminhamento a comissdo de analise de pedidos de
reequilibrio.
2 Encaminhamento para a Procuradoria Juridica para Parecer
Juridico.
3 Encaminhado ao Controle Interno para Manifestagao.
4  Encaminhamento a Autoridade Competente para Decisdo
Administrativa.
8 Encaminhamento ao fiscal de contrato e/ou fiscal da obra para

comunicagdo da empresa da decisdo administrativa e solicitagao
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da emiss@o de nova garantia contratual, devendo o vencimento da
garantia ser 90 dias apds ao prazo concedido e também do valor
do reequilibrio.

9 ‘Arquivo da documentagdo no processo licitatorio. ‘ ‘

DAS SITUACOES QUE DEMANDEM APLICACOES DE SANCOES ADMINISTRATIVAS.

Sang¢do administrativa é a penalidade prevista em lei, contrato ou edital aplicada pelo Estado,
como consequéncia da inobservancia ou observancia inadequada a um comportamento descrito pela norma
juridica. Sua aplicagdo deve respeitar os principios constitucionais do contraditéorio e da ampla defesa,
garantidos por meio do devido processo legal.

As sancdes tém, em regra, carater preventivo, educativo e repressivo. Outra finalidade ¢ a
reparagao de danos pelos responsaveis que causem prejuizos ao 6rgao ou entidade, objetivando, a prote¢ao
ao erario e ao interesse publico.

Espécie de Sancdes:

As principais san¢des administrativas fixadas nas normas federais, aplicadas aos licitantes e
contratados, sdo:

a) Adverténcia por escrito, conforme o inciso I dos art. 87 da Lei n° 8.666/1993 e art. 156 da
Lei 14.133/2021;

b) Multa, na forma prevista no instrumento convocatdrio ou no contrato, conforme o inciso II
dos art. 87 da Lei n°® 8.666, de 1993 ¢ art. 156 da Lei 14.133/2021;

c¢) Suspensao Temporaria, conforme o inciso III do art. 87 da Lei n° 8.666, de 1993;

d) Declaracao de Inidoneidade, conforme o inciso IV dos artigos 87 da Lei n°® 8.666, de 1993
e 156 da Lei 14.133/2021;

e) Impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios,
conforme o art. 7° da Lei n°® 10.520, de 2002 e inciso III do art. 14.133/2021.

O Municipio em seus contratos de obras e servigos de engenharia conta com uma clusula

especifica para as san¢des administrativas:

CLAUSULA XX — SANCOES ADMINISTRATIVAS
Serd aplicada a suspensdo temporaria de participagdo em licitagcdo e impedimento de
contratar com a Administrac¢do ao licitante que:
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I Se recusar injustificadamente, apos ser considerado adjudicatdario e dentro
do prazo estabelecido pela Administracdo, a assinar o contrato, bem como aceitar ou
retirar o instrumento equivalente e;

11 Ndo mantiver a sua proposta;

Paragrafo Primeiro

A declaracdo de inidoneidade sera aplicada ao licitante que:

XII.  Fizer declaracdo falsa na fase de habilitacdo;

XIII.  Apresentar documento falso;

XIV.  Frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagcdo ou qualquer outro
expediente, o procedimento,

XV.  Afastar ou procurar afastar participante, por meio de violéncia, grave
ameaga, fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo;

XVI.  Tenha sofrido condenacdo judicial definitiva por praticar, por meios dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

XVII. Demonstrar ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo, em
virtude de atos ilicitos praticados, em especial infracdes a ordem econémica
definidos na Lei Federal n.° 12529/11;

XVIII. Tenha sofrido condenagdo definitiva por ato de improbidade administrativa,
na forma da lei.

Pardgrafo Segundo

Cabera multa compensatoria a ser calculada sobre o valor total da proposta, sem
prejuizo das demais sangoes administrativas e indeniza¢do suplementar em caso de
perdas e danos decorrentes da recusa, ao licitante que:

11 Apresentar declaragdo falsa: multa de até 20%;

1L Deixar de apresentar documento na fase de saneamento: multa de até 10%;
1. Ndo mantiver sua proposta, at¢e o momento da adjudica¢do: multa de até
20%.

Pardagrafo Terceiro

Cabera multa compensatoria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total da
proposta ao licitante que se recusar injustificadamente, apds ser considerado
adjudicatdrio e dentro do prazo estabelecido pela Administragdo, a assinar o
contrato, bem como aceitar ou retirar o instrumento equivalente, sem prejuizo de
indenizagdo suplementar em caso de perdas e danos decorrentes da recusa e da
sangdo de suspensdo de licitar e contratar com o Municipio de Toledo, pelo prazo de
ate 2 (dois) anos, garantida a ampla defesa.

Paragrafo Quarto

Nas hipoteses referidas nos itens precedentes, apos apuracgdo efetuada através de
processo administrativo, e ndo ocorrendo o pagamento perante a Administracdo, o
valor da multa aplicada serd inscrito na "Divida Ativa", para cobranga judicial.

Pardgrafo Quinto

A multa podera ser aplicada juntamente com a suspensdo temporaria de participa¢do
em licitagdo e impedimento de contratar com a Administra¢do ou com a declara¢do
de inidoneidade.
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Paragrafo Sexto
Constituem motivos para rescisdo contratual as hipoteses especificadas nos artigos
77 e 78, ambos da Lei Federal n.° 8.666/93.

Paragrafo Sétimo

No caso de rescisdo provocada por inadimplemento da CONTRATADA, a
CONTRATANTE podera reter, cautelarmente, os créditos decorrentes do contrato até
o valor dos prejuizos causados, ja calculados ou estimados.

Pardgrafo Oitavo

Com fundamento na Lei Federal n.° 8.666/93, ficard suspensa de licitar e contratar
com o Municipio de Toledo, pelo prazo de até 2 (dois) anos, garantida a ampla
defesa, sem prejuizo da rescisdao unilateral do contrato e da aplica¢do de multa de até
30% (trinta por cento) sobre o valor total da contratagdo, a CONTRATADA que:

11 Abandonar a execucdo do contrato;
111 Incorrer em inexecucdo total contratual.
Paragrafo Nono

Nos casos de atraso injustificado, de inexecu¢do parcial, de descumprimento de
obrigagdo contratual, de falha na execugdo do contrato ou de inexecugdo total do
objeto, garantida a ampla defesa, a CONTRATADA poderd ser apenada,
isoladamente, ou juntamente com as multas definidas no Pardgrafo Décimo
Primeiro, letras “a”, “b” e “c”, e nas tabelas 1 e 2 abaixo, com as seguintes

penalidades:
11 Adverténcia;
1L Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de

contratar com a Administragdo do Municipio de Toledo, por prazo ndo superior a
dois anos; ou

V. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja
promovida a reabilita¢do perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administra¢do pelos
prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sang¢do aplicada com base no inciso
anterior.

Paragrafo Décimo

Podera ser aplicada a sangdo de adverténcia nas seguintes condicoes:

XXVII Descumprimento parcial das obrigagées e responsabilidades assumidas
contratualmente, e nas situagoes que ameacem a qualidade do produto ou servigo, ou
a integridade patrimonial ou humana,

XXVIII Outras ocorréncias que possam acarretar transtornos ao
desenvolvimento dos servicos do Municipio de Toledo, desde que ndo caiba a
aplicagdo de sangdo mais grave;

XXIX. Na primeira ocorréncia de quaisquer dos itens relacionados na Tabela 2
abaixo.
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Paragrafo Décimo Primeiro

Sera aplicada multa nas seguintes condigoes.

a) No caso de atraso injustificado na execu¢do do objeto, sera aplicada multa
de 0,4% (quatro décimos por cento) do valor do contrato, por dia de atraso na
entrega do objeto, de acordo com o cronograma financeiro apresentado pela
CONTRATADA e aprovado pela FISCALIZACAO, até o limite de 30 (trinta) dias, a
partir do quando serd considerada inexecugdo parcial do objeto;

b) No caso de inexecugdo parcial do objeto, sera aplicada multa de ate 20%
(vinte por cento) sobre o saldo contratual,;
c) A inobservdncia do prazo fixado para apresentagdo da garantia de execugdo

contratual ou do seguro acarretara a aplica¢do de multa de 0,7% (sete centésimos
por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por
cento);

d) A fixagdo da multa compensatoria referida no Paragrafo Oitavo e letra “b”
deste Paragrafo, ndo obsta o ajuizamento de demanda buscando indenizagdo
suplementar em favor da CONTRATANTE, sendo o dano superior ao percentual
referido.

Pardgrafo Décimo Segundo

Sera configurada a inexecugdo parcial do objeto, quando:

a) Injustificadamente, a CONTRATADA executar, até o final do prazo de
execugdo do objeto, percentual superior a 30% (trinta por cento) e inferior a 100%
(cem por cento) do valor total do contrato;

b) O atraso injustificado na execugdo do objeto, previsto no item anterior (multa
por atraso injustificado) ultrapassar o prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Paragrafo Décimo Terceiro

Serd configurada a inexecugdo total do objeto, quando:

a) Injustificadamente, a CONTRATADA executar, até o final do prazo de
execugdo do objeto, percentual igual ou inferior a 30% (trinta por cento) do valor
total do contrato;

b) Houver atraso injustificado para inicio dos servigos por mais de 15 (quinze)
dias apos a emissdo da ordem de servigo.

Paragrafo Décimo Quarto
Alem das multas previstas acima, poderdo ser aplicadas multas, conforme graus e
eventos descritos nas tabelas 1 e 2 abaixo.

Tabela 1 — Valores das multas por gravidade das infragoes.
Tabela 2 — Classificacdo das infracoes por gravidade.

GRAU CORRESPONDENCIA
1 R$ 100,00

2 R$ 200,00

3 R$ 300,00

4 R$ 500,00

5 R$ 1.500,00

6 R$ 3.000,00

| INFRACAO | GRAU |
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ITEM | DESCRICAO
1 Permitir  a  presenga de  empregado | 1
desuniformizado, mal  apresentado;,  por
empregado e por ocorréncia.

2 Manter funcionario sem qualificacdo para a |1
execu¢do dos servigos, por empregado e por
dia.

3 Executar  servico  incompleto,  paliativo | 2

substitutivo como por cardter permanente, ou
deixar ~ de  providenciar  recomposi¢do
complementar; por ocorréncia.

4 Fornecer informagdo pérfida de servico ou |2
substitui¢do de material; por ocorréncia.
5 Executar servico sem a utilizagdo de |3

equipamentos de prote¢do individual (EPI),
quando necessarios, por empregado, por
ocorréncia.

6 Suspender ou interromper, salvo motivo de | 3
for¢a maior ou caso fortuito, 0s servigos
contratuais, por dia e por tarefa designada.

7 Reutilizar material, pe¢a ou equipamento sem | 3
anuéncia da FISCALIZACAO; por ocorréncia.

8 Destruir ou danificar documentos por culpa ou | 3
dolo de seus agentes, por ocorréncia.

9 Utilizar as dependéncias da obra para fins | 4
diversos do objeto do Contrato;, por
ocorréncia.

10 Recusar-se a executar servico determinado | 4

pela FISCALIZACAO, sem motivo justificado;
por ocorréncia.

11 Permitir situa¢do que crie a possibilidade de | 6
causar ou cause dano fisico, lesdo corporal ou
consequéncias letais, por ocorréncia.

12 Usar indevidamente patentes registradas; por | 6
ocorréncia.
PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:

13 Apresentar a ART dos servigos para inicio da | 1

execu¢do destes no prazo definido pela
FISCALIZACAO, por dia de atraso.

14 Substituir empregado que tenha conduta |1
inconveniente ou incompativel com suas
atribuigoes; por empregado e por dia.

15 Manter a documentacdo de habilitacdo | 1
atualizada; por item, por ocorréncia.
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16 Cumprir horario estabelecido pelo contrato ou | 1
determinado  pela  FISCALIZACAO; por
ocorréncia.
17 Cumprir determinag¢io da FISCALIZACAO |1

para controle de acesso de seus funcionarios;
por ocorréncia.

18 Fornecer EPI, quando exigido, aos seus |2
empregados e de impor penalidades aqueles
que se negarem a usa-los, por empregado e por

ocorréncia.

19 Cumprir determinag¢do formal ou instru¢do | 2
complementar ~da  FISCALIZACAO;  por
ocorréncia.

20 Iniciar execug¢do de servico nos prazos |2

estabelecidos pela FISCALIZACAO,
observados os limites minimos estabelecidos
por este Contrato, por servico, por dia.

21 Refazer servigo ndao aceito pela | 3
FISCALIZACAO, nos prazos estabelecidos no
contrato ou determinado pela
FISCALIZACAO; por ocorréncia.

22 Indicar e manter durante a execug¢do do |4

contrato o engenheiro responsavel técnico pela
obra e o engenheiro de seguran¢a do trabalho
(caso seja necessario conforme exigido pela
NR 04), nas quantidades previstas no Edital e
Anexos do Edital; por dia.

23 Cumprir quaisquer dos itens do FEdital e |4
Anexos da Licitagdo, mesmo que ndo previstos
nesta tabela de multas, apos reincidéncia
formalmente notificada pela FISCALIZACAO;
por ocorréncia.

24 Efetuar o pagamento de salarios, vales- |5
transportes, tiquetes-refei¢do, seguros,
encargos fiscais e sociais, bem como arcar com
quaisquer despesas diretas e/ou indiretas
relacionadas a execugdo do contrato nas datas
avengadas, por dia e por ocorréncia.

Pardgrafo Décimo Quinto
O somatorio das multas previstas nos itens acima ndo poderd ultrapassar o
percentual de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do Contrato.
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Paragrafo Décimo Sexto

Serd aplicada san¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, com base na Lei Federal n.° 8.666/93, bem como na
Jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido e do Tribunal de Contas do Estado do
Parana, dentre outros casos, quando:

a) Fraudar a execugdo do contrato;

b) Comportar-se de modo inidoneo,

¢) Praticar atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitagdo,

d) Reproduzir, divulgar ou utilizar, em beneficio proprio ou de terceiros, quaisquer
informagoes de que seus empregados tenham tido conhecimento em razdo da
execucgdo do Contrato, sem consentimento previo do Municipio de Toledo;

e) Ocorréncia de ato capitulado como crime pela Lei n°. 8.666/93, praticado durante
o procedimento licitatorio, que venha ao conhecimento do Municipio de Toledo apos
a assinatura do Contrato;

f) Apresentagdo, ao Municipio de Toledo, de qualquer documento falso ou
falsificado, no todo ou em parte, com o objetivo de participar da licitagdo ou para
comprovar, durante a execu¢do do Contrato, a manutengdo das condi¢oes
apresentadas na habilita¢do,

g) Inexecugdo total do objeto, conforme previsto no

Paragrafo Décimo Sétimo
O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA.

Paragrafo Décimo Oitavo

Se os valores das faturas forem insuficientes, fica a CONTRATADA obrigada a
recolher a importincia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da
comunicagdo oficial.

Pardagrafo Décimo Nono

Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela
CONTRATADA a CONTRATANTE, este serd encaminhado para inscrigdo em divida
ativa.

Paragrafo Vigésimo
As sangoes administrativas serdo aplicadas em procedimento administrativo
autonomo, garantindo-se o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA.

Checklist - PARA APLICACAO DE SANCOES ADMINISTRATIVAS.

Checklist I — Aplicagdo de san¢des administrativas durante a execugao da obra — notificacao

de adverténcia da contratada.
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Item Acdo SIM NAO Observagées
1  Manifestagao do fiscal da obra direcionado ao
fiscal de contrato a respeito das infragdes

cometidas pelo empreiteiro no desenvolvimento
dos trabalhos.

2 Manifestagdo do fiscal de contrato sobre a
clausula contratual que a contratada estd
descumprindo e notificagdo da empresa para
adequacdo da situacgao.

3 Arquivo da documentagdo no processo
licitatorio.

Checklist IT — Aplicacao de san¢des administrativas durante a execucao da obra — notificagao
de punicdo da contratada.

Item Acdo SIM NAO Observagdes

1 Manifestacao do fiscal da obra direcionado ao
fiscal de contrato a respeito das infracdes
cometidas pelo empreiteiro no desenvolvimento
dos trabalhos.

2 Manifestacdo do fiscal de contrato sobre a
clausula contratual que foi descumprida com a
apresentacao das penalidades possiveis.

3 Recebido no departamento de licitagdes para
tramites internos.

4 Encaminhamento a Autoridade Competente
para Decisao Administrativa.

5 Encaminhamento ao departamento de licitagdes
para notificagdo da contratada e aplicagdo da
Decisao Administrativa.

6 Arquivo da documentacio no processo
licitatorio.

DAS SITUACOES QUE DEMANDEM APLICACAO DA RESCISAO CONTRATUAL.

A rescisdo de um contrato pode ocorrer: por acordo entre as partes; por culpa da
Administragdo ou do contratado. Vale destacar as hipoteses consignadas no artigo 78 da Lei 8.666/93 e

artigo 137 da Lei 14.133/21.
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O Municipio em seus contratos de obras e servicos de engenharia conta com uma clausula

especifica para a rescisao contratual:

CLAUSULA XXI — RESCISAO

O CONTRATANTE se reserva ao direito de rescindir o contrato independentemente
de interpelagao judicial ou extrajudicial, sem que a CONTRATADA caiba o direito de
indenizagdo de qualquer espécie, nos seguintes casos:

1) quando a CONTRATADA falir, pedir recuperacdo judicial ou extrajudicial ou for
dissolvida;

1l) quando houver inadimpléncia de clausulas e condi¢oes contratuais e /ou
desobediéncia a determinagdo da fiscalizagdo do CONTRATANTE por parte da
CONTRATADA;

1Il) quando a CONTRATADA transferir no todo ou parte o contrato sem prévia
anuéncia do CONTRATANTE,

1V) quando houver atrasos dos servigos pelo prazo de 20 (vinte) dias corridos por
parte da CONTRATADA, sem justificativa aceita.

V) nos demais casos previstos nos artigos 77 a 80, da Lei 8.666/93.

Paragrafo Primeiro
A rescisdo do contrato, quando motivada por qualquer dos itens acima relacionados,
implicara na apuragdo de perdas e danos, sem embargos da aplicacdo das demais

providéncias legais cabiveis, previstas no artigo 80, da Lei 8.666/93.

Pardgrafo Segundo
O CONTRATANTE, por conveniéncia exclusiva, e independentemente de clausulas
expressas, podera rescindir o contrato desde que efetue os pagamentos devidos,

relativos ao mesmo.

Paragrafo Terceiro
O contrato podera ser rescindido por solicitagdo da CONTRATADA, no caso do ndo
cumprimento pelo CONTRATANTE das condigoes contratuais de pagamento.
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Paragrafo Quarto
Declarada a rescisdo do contrato, que vigorard a partir da data da sua declaragdo, a

CONTRATADA se_obriga_expressamente, como ora o faz, a entregar a obra e/ou

produtos, ndo criando dificuldades de qualquer natureza.

DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO.

A execugdo dos contratos de obras e servicos deve ser recebida, provisoriamente, pelo
representante da Administragdo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da obra com emissao do
Termo de Recebimento Provisorio e, definitivamente, com emissdo do Termo de Recebimento Definitivo,
por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds o prazo de observacao, nao superior a
90 dias, ou vistoria que comprove a adequacao do objeto ao contrato.

O recebimento em carater provisorio tem o objetivo de permitir & Administragdo um periodo
de observacdo para que defeitos nao perceptiveis, num primeiro momento, possam ser constatados e
corrigidos pela contratada. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil do
contratado pela solidez e seguranga da obra, e nem ético-profissional pela perfeita execu¢ao do contrato.

A obra deve estar dotada de sua funcionalidade plena, ou seja, em condi¢cdes de ser
imediatamente utilizada pela Administragdo nas condi¢des para que foi projetada. Também nao pode ser
recebida sem a documentagdo prevista no edital de licitagdo e necessaria a sua utilizagao regular: projeto “as
built”, vistoria/alvard do Corpo de Bombeiros, “habite-se” da Prefeitura Municipal.

Notificado pela contratada de que a obra esta pronta e com toda a documentacgdo disponivel,
o fiscal da obra efetuara minuciosa vistoria, inclusive registro fotografico, relacionando todos os eventuais
defeitos e inconformidades encontradas. Caso haja alguma inconformidade ou defeito o fiscal notificara
formalmente a contratada fixando prazo para a correcdo. A empresa, apos corrigir os defeitos, comunicara

por escrito ao fiscal, que devera proceder a nova vistoria.

DOS PROCEDIMENTOS DE ARQUIVO DAS DOCUMENTACOES REFERENTES AO
PROCESSO LICITATORIO.

Apbs a fase de elaboragdo do edital, toda a documentagdo que compde o tramite interno gera

um novo numero de processo no Sistema de Contabilidade Publica. Este novo processo ¢ o identificador
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para o sistema de arquivos da parte fisica do processo licitatorio, este processo contempla a solicitagao da
secretaria demandante e os documentos que acompanharam a contratagdo como orcamentos, relatorios,
certidoes, manuais, entre outros.

Apos a abertura do processo fisico, todos os documentos adicionados ao processo devem ser

anexados ao processo em ordem cronolégica, de acordo com a chegada ao Departamento de Compras,

Licitagdes e Contratos. Estas paginas anexadas ao processo devem ser numeradas em ordem crescente e
rubricadas pela pessoa que esta numerando a pagina.

Durante a execu¢do do contrato, os documentos relativos a este contrato devem ser enviados
ao Departamento de Compras, Licitagcdes e Contratos dentro de 5 dias uteis ou o mais breve possivel para
arquivo, inclusive os documentos emitidos pela fiscalizacao do contrato e da obra, dentre eles: notificagdes,
acompanhamentos, comunicagdes realizadas com o contratado, entre outros.

Concomitante ao recebimento dos documentos citados anteriormente, também deve-se incluir
todos os documentos anexados ao processo fisico no portal da transparéncia do Municipio na pagina
referente ao processo licitatorio.

Quanto a numeragdo das paginas, as folhas dos processos serdo numeradas em ordem
crescente, sem rasuras, devendo ser utilizado carimbo préprio para a colocacdo do nimero, aposto no canto
superior direito da folha, recebendo, a primeira folha, o nimero 1. As pecas iniciais serdo numeradas pela
unidade autuadora e a capa nao deve ser numerada.

O verso da folha ndo sera numerado e sua identificagdo, quando for necessaria, tera como

K__»

referéncia a letra “v

Importante

— Nao pode haver numeragao repetida no processo.

— Nao pode haver folhas ndo numeradas no processo.

— Nao se admite diferenciacdo da numeracao por meio de letras ou qualquer outro meio.

— Nao pode haver rasuras.

— Preste atengdo no momento da numeragao das paginas para evitar transtornos futuros.
Quando for constatada a necessidade da correcdo da numeracao de qualquer folha do

processo, deve-se inutilizar a anterior, sem rasuras, fazendo-se um “X” sobre o carimbo incorreto. Deve-
se apor o novo carimbo de numeragao no canto superior direito de cada folha, inserindo o nimero correto e

rubricando. Esta situacao deve ser utilizada com cautela e somente em situagdes excepcionais.
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Nos casos em que a pega do processo estiver em tamanho menor que uma folha A4, deve-se
cola-la em folha de papel branco, apondo-se o carimbo da numeragdo de folhas no canto superior direito, na
folha que esté colada fazer um visto que utilize as duas folhas.

Os documentos do processo licitatorio devem ser disponibilizados no portal da transparéncia
do municipio seguindo a ordem do processo fisico. A inclusdo dos documentos no portal deve ser
organizada de maneira sequencial, através da numeragao de inclusao no portal.

Os prazos para publicagdes no portal da transparéncia devem seguir os previstos nas

normativas do TCE/PR e MPPR conforme a tabela a seguir:

Procedimento Licitatorio Prazo para publicacio

As pecas principais dos procedimentos licitatorios, na integra: pelo menos Até 05 dias apos a publicagdo
os Editais, Atas de Reunides das Comissdes de Licitacdo ou Sessdes dos  Editais e  eventuais
Publicas (no caso dos pregdes) e respectivos atos decisorios, incluindo-se, modificacdes,  Contratos e
obviamente, a homologacdo e a adjudicagdo, Contratos e Aditivos, além de Aditivos.

todas as publicacdes dos atos, quando for o caso.

Até 10 dias apds a realizagdo
dos demais atos

Licitacdes abertas, em andamento e ja realizadas: as pegas principais, na Com relagdo as abertas e em

integra, como mencionado no item anterior. andamento: de 30 a 60 dias,
observando-se em relagdo aos
atos ainda nao realizados o item
anterior.

Principais pecas dos procedimentos de dispensa e inexigibilidade de Com relagdo as abertas e em

licitagdes: pelo menos justificativa, ato convocatdrio, edital, pareceres andamento: de 30 a 60 dias,

juridicos, homologag¢do do resultado e contratos, com suas publicagoes. observando-se em relagdo aos
atos ainda nao realizados o item
anterior.
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ANEXO II - MODELOS DE DOCUMENTOS

Modelo de Ordem de Servicos

AGE MUNICIPIO DE TOLEDO
g Estado do Parana
Secretaria de Infraestrutura Rural e Urbana e de Servigos Publicos

ORDEM DE INICIO DE SERVICO N° 00/AAAA

REFERENCIA

Processo licitatorio n®: Tomada de Preco 00/AAAA
Contrato n®: 000/AAAA

Valor do contrato: R$ (valor por extenso)
Contratada: Razdo Social

Prazo de execugio: 0 (zero) dias corridos.

Prazo de vigéncia contratual: 0 (zero) dias corndos.
Fiscal/gestor do contrato: Fiscal designado.

Alvara de construgio: (se aphicavel)

Empenho: 0/AAAA

Pela presente Ordem de Servigos, autorizamos a Raziie Social iniciar a Execucdo global
(material e mdo de obra) dos servicos de Nome da Obra, localizada na Rua AAAAAA, n° 000,
situada no 1movel denominado de Lote Urbano n® 000, da Quadra n® 00, loteamento residencial
AAAAA, situado nesta Cidade e Comarca de Toledo, Parana, Parana, em contrato celebrado entre a
Prefeitura Municipal e a empresa acima.

E para fiscalizagio de tal obra fica designado o Engenhewro Civil

AAAAAAAAAAAAAA,

Toledo, 00 de MMMMM de AAAA.

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAA AAAAAAAAAAAAAAAAAAAA
Fiscal da obra Diretor de Obras Piblicas
Eng. Civil - CREA/PR 00.000/D Portaria n° 00, de 00 de MMMM de AAAA
Recebido Empresa
/ /

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE TOLEDO
Rua Raimundo Leonardi, 1586 - Cep 85900-110 - Toledo/ PR - (45) 3196-2007
Infraruraleurbana@toledo_pr.gov.br
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Modelo de Termo de Recebimento Provisorio de Obra

MUNICIPIO DE TOLEDO

Estado do Parana

Secretaria de Infraestrutura Rural e Urbana e de Servigos Publicos

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO DE OBRA

Processo licitatorio (modalidade) n®: 000/AAAA.

Contrato n MM/AAAA

Contratada: Razao Social

Prazo de execucdo: 0 (zero) dias corridos.

Prazo de vigéncia: 0 (zero) dias corridos.

Fiscal do contrato: Fiscal

designado.

Nos abaixo-assinados, conforme Contrato n® 000/AAAA e Tomada de Precos n”
000/AAAA, referente a execucdo global (material € mio-de-obra) dos DESCREVER OBIETO,
No Imovel Chacara Lote Rural n® 00-A/A, da Parte Oeste do Perimetro “B”, da Fazenda

Britdnia, com area de 0,00 m2, sob matricula de n® 00.000 do 2° Servigo de Registro de Imoveis,

localizado na Rua A, neste municipio de Toledo/PR executada pela empresa Razio Social

Constatamos que a referida obra se encontra de acordo, e acusamos o seu recebimento

PROVISORIO, embora

seguran¢a da obra, assim

ndo fique eximida a contratada da responsabilidade civil pela solidez e

como pelos materiais, além da responsabilidade técnica—profissional na

perfeita execucdo do contrato.

Toledo, 00 de janeiro de 2022.

Existem correcdes a serem realizadas até o
recebimento definitivo:

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

Fiscal de obras

Eng. Civil - CRE

A/PR 00.000/D ( )Sum, oficio n.°AAA-AAAA em anexo

( )Nio

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

Responsavel Técnico

- Execugiio empresa

(canimbo e assinatura)

Rua Rai

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE TOLEDO
mundo Leonardi, 1586 - Cep 85800-110 - Toledo/ PR - (45) 3055-8800
toledof@toledo.pr.gov.br  habita toledo.pr.gov.br
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Modelo de Termo de Recebimento Definitivo de Obra

MUNICIPIO DE TOLEDO

Estado do Parana
Secretaria de Infraestrutura Rural e Urbana e de Servigos Publicos

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO DE OBRA

Processo licitatorio (modalidade) n®: 000/AAAA.
Contrato n”: MM/ AAAA
Contratada: Razfo Social

Fiscal do contrato: Fiscal designado.

Nos abaixo-assinados, conforme Contrato n® 000/AAAA ¢ Tomada de Precos n”
000/AAAA, referente a execucdo global (material e mio-de-obra) dos DESCREVER OBJETO,
MNo Imdvel Chiacara Lote Rural n® 00-A/A. da Parte Oeste do Perimetro “B”, da Fazenda
Britinia, com drea de 0,00 m2, sob matricula de n® 00.000 do 2° Servigo de Registro de Imoveis,
localizado na Rua A, neste municipio de Toledo/PR executada pela empresa Razfio Social.

Constatamos que a referida obra se encontra de acordo, ¢ acusamos o seu recebimento
DEFINITIVOQ. embora nio fique eximida a contratada da responsabilidade civil pela solidez e
seguranga da obra, assim como pelos materiais, além da responsabilidade técnica—profissional na

perfeita execucdo do contrato.

Toledo. 00 de més de 20xx

AAAAAAAAAAAAAAAAAANANA AAAAAAAAAAAAAAAAAAAA
) _Fiscal de obras Diretor de Obras Piblicas
Eng. Civil — CREA/PR 00.000/D Portaria n® 00, de 00 de MMMM de AAAA

AAAAAMANAAAANAAAANAAAAN
Responsavel Técnico - Execugdo empresa
(carimbo e assinatura)

Ciente Ciente

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAA Luis Adalberto Beto Lumitti Pagnussatt
Ordenador da despesa Prefeito do Municipio de Toledo

PREFEITURA DO MUNICIFIO DE TOLEDO
Rua Raimundo Leonardi, 1586 - Cep 85800-110 — Toledo/ PR — (45) 3055-8800
toledoitoledo pr.gov.br  habita toledo.pr.gov.br
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Checklist de Fiscaliza¢ao da Obra

MUNICIiPIO DE TOLEDO

Nt Estado do Parana
Secretaria de Infraestrutura Rural e Urbana e de Servigos Publicos

Checklist — Acompanhamento de visita ao andamento da obra

Inspecio de acompanhamento da obra
Obra: Data: !/ !

Empresa Executora: Hora:

Responsavel Técnico:
Item Descricio SIM [ NAO Observacies

1 |A obra encontra-se isolada com tapumes,
impedindo a entrada de estranhos.

2 |Empregados executando servicos sem a
utilizagdo dos equipamentos de EPI quando
necessario. Se sim informar o nimero de
empregados e 0 equipamento.

3 |Engenheiro responsavel ou responsivel pela
obra encontra-se no local.

Existe diario de Obra

5 |Presenca de empresa terceira executando
servigos na obra, sendo comunicado o fiscal
desta execucio.

6 |Quantidade de empregados presentes na obra:

7 |ldentificacdo de algum servico executado de
maneira incorreta, sendo necessirio a
correcio do servigo.

Observacoes Gerais

AAAAAA
Eng. Civil - CREA/PR 00.000/D
Fiscal da Obra
Recebido em: ! ! Nome:

Fungéao:
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GLOSSARIO

O objetivo do glossario ¢ apresentar ao leitor uma defini¢do basica de cada conceito
relacionado com a contratacao de, de modo simples e objetivo, uma primeira orientacao e compreensao de
cada um deles, ndo tendo o objetivo de esgotar todas as definigdes possiveis. Algumas das defini¢cdes
utilizadas no glossario foram retiradas do Manual de Obras Publicas do TCE-PR” e adaptadas para a

realidade do municipio de Toledo.

Adjudicacdo — ato administrativo posterior a homologa¢do, por meio do qual a autoridade
competente, depois de verificada a legalidade da licitagdo e a permanéncia do interesse publico na
contratagdo, atribui ao licitante vencedor o objeto da licitagdo®.

Anteprojeto — representacdo técnica da opcao aprovada no estudo de viabilidade, apresentado
em desenhos sumarios, em niimero e escala suficientes para compreensao da obra planejada, contemplando
especificagdes técnicas, memorial descritivo e orcamento preliminar’.

ART (Anotacao de Responsabilidade Técnica) — ¢ um instrumento formal pelo qual o
Engenheiro, Agronomo, Geodlogo, Meteorologista, Geodgrafo, Tecnologo e o Técnico de 2° Grau registram os
seus contratos profissionais junto ao Conselho Regional de Engenharia e Agronomia - CREA, na jurisdi¢do
onde estdo sendo executados os servigos, mediante o pagamento de uma taxa. Criada pela Lei Federal n.°
6.496/1977 e regulamentada pela Resolugdo n.° 425/1998 do Conselho Federal de Engenharia e Agronomia,
CONFEA, a ART ¢ o documento que define, para todos os efeitos legais, os responsaveis técnicos pelos
empreendimentos da Engenharia e da Agronomia.

Contratante — ¢ o 6rgdo ou entidade signatdria do instrumento contratual.

Contratado — ¢ a pessoa fisica ou juridica signataria do instrumento contratual.

Convénio — ¢ o instrumento formal que disciplina a transferéncia de recursos publicos entre
Entidades Publicas de qualquer espécie, ou entre estas e organizacdes particulares, para realizagdo de
objetivos de interesses comuns. No convénio héd participes com as mesmas pretensdes, podendo haver
apenas diversificagdo na cooperacdo de cada um, segundo suas possibilidades, para a consecu¢do do

objetivo comum, desejado por todos.

7 https://www.toledo.pr.gov.br/sites/default/files/manual_obras_publicas.pdf
¥ 8 Licitacdes & Contratos — Orientacdes e Jurisprudéncia do TCU. 4° Edicdo — Revista, atualizada e ampliada. Pagina 542.
° Orientagdo Técnica IBRAOP — OT IBR 004/2012.
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Edital — instrumento pelo qual a Administragdo Publica d4 conhecimento, ao publico em geral,
da abertura de licitagdo, estabelece os procedimentos, condigdes e requisitos da sua realizagdo e convoca os
interessados para apresentarem suas propostas. Deve ser claro, objetivo, preciso e facil de ser consultado.

Especificacoes — indicagoes detalhadas das caracteristicas dos materiais, servicos e
equipamentos necessarios e suficientes ao desempenho técnico requerido nos projetos.

Estudo Preliminar — estudo efetuado para assegurar a viabilidade técnica e o adequado
tratamento do impacto ambiental de um empreendimento a partir de dados levantados na identificagao de
necessidades.

Homologaciao da licitacdo — ato administrativo em que a autoridade superior reconhece a
legalidade do procedimento licitatorio e declara valido todo o certame.

Licenciamento Ambiental — procedimento administrativo pelo qual o 6rgdo ambiental
competente licencia a localizacdo, instalagdo, ampliacdo e a operagdo de empreendimentos e atividades que
utilizam recursos ambientais, consideradas efetiva ou potencialmente poluidoras; ou aquelas que, sob
qualquer forma, possam causar degradacdo ambiental, considerando as disposi¢des legais e regulamentares
e as normas técnicas aplicaveis ao caso.

Licitacdo — procedimento administrativo pelo qual a Administracdo Publica seleciona a
proposta mais vantajosa para a aquisi¢ao ou contratacdo de um bem ou servico de seu interesse.

Medigao — verificagdo das quantidades de servigcos executados em cada etapa do contrato e
ateste da qualidade destes servigcos pelo engenheiro/arquiteto fiscal, mediante registro em relatorios ou
boletins de medicdo, que devem conter planilhas que discriminem qualitativa e quantitativamente os
servigos executados no periodo e os acumulados desde o inicio da obra, os previstos/acumulados para o
periodo conforme cronograma, todos acompanhados de seus respectivos percentuais, além de memorial de
calculo detalhado indicando os locais em que os servigos foram aferidos e o periodo a que se refere a
medigao.

Obra — toda construgdo, reforma, fabricacdo, recuperagdo ou ampliagdo, realizada por
execugdo direta ou indireta'’, na qual seja necessaria a utilizacio de conhecimentos de profissionais

habilitados conforme Lei Federal n.° 5194/1966'". Os conceitos de obra e de servi¢o de engenharia sdo

10 Lei Federal n.° 8.666/1993, art. 6°, inciso 1.
"' Resolugdo n.° 25/2011 TCE/PR.
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definidos na Resolu¢ao n°® 25/2011, que tem como anexo a Orientacdo Técnica OT IBR 02/2009 —
IBRAOP'?, além de seguir o disposto na IN 971/09 da Receita Federal do Brasil.

Projeto Basico — conjunto de elementos necessarios e suficientes com nivel de precisdao
adequado para caracterizar a obra ou servico, ou complexo de obras e servicos objetos da licitacao,
elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e
o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que possibilite a avaliacdo do custo da
obra e a defini¢ao dos métodos e do prazo de execugdo. Deve abranger toda a obra e possuir os requisitos
estabelecidos pela Lei n° 8.666/1993" ¢ pela Resolugdo n.° 004/2006 TCE-PR.

Projeto Executivo — Conjunto de elementos necessarios e suficientes a execugdo completa da
obra, de acordo com as normas pertinentes da Associagio Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). E
composto de todos os desenhos e especificacoes que se fizerem necessarios, complementando e
apresentando detalhamentos do projeto basico, de acordo com sua natureza, porte ou complexidade, de
forma a possibilitar a execu¢do completa da obra.

RRT (Registro de Responsabilidade Técnica) — ¢ um instrumento formal pelo qual os
Arquitetos registram os seus contratos profissionais junto ao Conselho de Arquitetura e Urbanismo - CAU,
na jurisdi¢do onde estdo sendo executados os servigos, mediante o pagamento de uma taxa. A RRT define,
para todos os efeitos legais, os responsaveis técnicos pelos empreendimentos de Arquitetura.

Termo de Recebimento Definitivo — termo circunstanciado, efetuado por servidor ou
comissao designada pela Administragao que, apos o decurso do prazo de observagdo, ou vistoria, comprove
a adequacdo do objeto aos termos contratuais e o recebe em definitivo, sendo observada pelo executante, a
obrigatoriedade de reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou
de materiais empregados .

Termo de Recebimento Provisério — termo circunstanciado pelo qual o responséavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo das obras e servigos de engenharia, recebe o objeto da licitacdo,
provisoriamente. Firmado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita do contratado, que

entrega em caréter provisorio a obra'.

2 hitps://www. ibraop.org.br/wp-content/uploads/2013/06/OT-IBR-02-2009-Ibraop-01-07-10.pdf.
13 Art. 6°, inciso IX, alineas a) a f) da Lei Federal n° 8666/1993.

4 Lei Federal n.° 8.666/1993, art. 73, inciso I, alinea b) , §1°, §2°, §3° ¢ §4°.

"> Lei Federal n.° 8.666/1993, art. 73, inciso I, alinea a).
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Assinaturas

Pagina: 1
Documento: 7070/2023 - IN 1 DE 28 DE FEVEREIRO DE 2023 - OBRAS - VERSAO DIARIO.pdf
Data: 02/03/2023 13:45:19 Situagdo: Encaminhado para assinatura
equiplano
Servidor Assinado em

O documento foi assinado por ANDRIWS TODESCHINI PRESTES na data 02/03/2023 13:47.
Assinatura realizada através do login do usuario.

Para mais informagdes, acessar o link:
http://equiplanoweb.toledo.pr.gov.br/tramitacaoProcesso/#/consulta-anexo-
assinado/documento/7070/2023
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Assinaturas

Pagina: 1
Documento: 7072/2023 - IN 1 DE 28 DE FEVEREIRO DE 2023 - OBRAS - VERSAO DIARIO.pdf
Data: 02/03/2023 13:50:35 Situagdo: Encaminhado para assinatura
equiplano
Servidor Assinado em

O documento foi assinado por THIAGO LOCATELLI DO AMARAL na data 02/03/2023 13:50.
Assinatura realizada através do login do usuario.

Para mais informagdes, acessar o link:
http://equiplanoweb.toledo.pr.gov.br/tramitacaoProcesso/#/consulta-anexo-
assinado/documento/7072/2023
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Orgao Oficial Eletrénico do Municipio de Toledo Edicdo, publicagdo e assinatura do sitio eletrénico
Lei n°2.022, de 16/03/2010 do municipio.

Luis Adalberto Beto Lunitti Pagnussatt Gabinete do Prefeito

Prefeito Municipal

Fabiana Trento Certificagéo Digital ICP-BRASIL

A Certificagdo Digital € um conjunto de tecnologias e procedimentos que

Chefe de Gabinete do Prefeito visam garantir a validade de um Certificado Digital, a ICP-BRASIL ¢ a
H H infraestrutura Legal Brasileira para Certificacdo Digital, de acordo com a
Rua Ralmundo Leonard 1 1586 Medida Proviséria 2200 que estabelece e normatiza estas condigées.
CEP 85900-110 Sendo assim, s&o considerados legalmente validos, no ambito nacional,
apenas os certificados emitidos por autoridades credenciais junto &
Fone (45) 3196-2193 ICP-BRASIL.
ToIedo—PR Com o uso de Certificados Digitais é possivel anexar assinaturas digitais

em arquivos digitais e assim atribuir-lhe o status de documento valido e

Email: toledopr.d|ar|ooﬁC|a|@gma|I.com original também de acordo com a Lei 11.419.

Site: www.toledo.pr.gov.br

ANDERSON  Assinado de forma
digital por ANDERSON

SOARES SOARES

MAGRO:0276 MAGRO:02769738950

Dados: 2023.03.02

9738950 15:43:47 -03'00"
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