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ATOS DO PODER EXECUTIVO

SECRETARIA _
DA EDUCACAO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 06 - SMED de 19 de maio de 2023

Estabelece normas para a fungdo, formagdo
EduGestor Coordenacgdo, elei¢do e mandato do
Coordenador(a) Pedagégico(a) Escolar nas
Escolas Municipais de Toledo— Parana.

A Secretaria Municipal da Educa¢do do Municipio de Toledo, Estado do
Parana, no uso das atribuigdes legais, considerando, a Lei de Diretrizes ¢ Bases da Educagdo —

LDB 9.394/96;

RESOLVE:

Art. 1.° Normatizar a fungdo, formagdo EduGestor Coordenagdo, eleigdo e
mandato do Coordenador(a) Pedagogico(a) escolar das Escolas Municipais da Secretaria

Municipal da Educagio de Toledo (SMED).

CAPITULO1
DA FUNCAO DO COORDENADOR PEDAGOGICO

Art. 2.° A Coordenacdo Pedagodgica deve estar articulada com os trabalhos
pedagdgicos da escola, com a gestdo escolar, corpo docente, familia ¢ a comunidade,
estabelecendo uma rede social e institucional de protecdo, de garantia aos direitos de
aprendizagem dos estudantes e de melhoria da qualidade da educacdo, tendo como

atribuigoes:

I. Acompanhar os planejamentos e orientar os professores, de forma a

promover a qualidade do ensino e o aperfeicoamento do trabalho docente;

II. Acompanhar em sala de aula a aplicagdo dos planejamentos elaborados nas

horas atividades;
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III. Verificar e acompanhar todos os registros do processo pedagdgico, bem

como, acompanhar e vistar todos os registros realizados pelos professores no livro de Registro

de Classe On-line Municipios (LRCOM);

IV. Langar no LRCOM os Objetos de Conhecimento, nos casos de auséncia do

professor regente;

V. Acompanhar com os professores a frequéncia escolar dos alunos informando
0s pais ou responsaveis nos casos de infrequéncia tomando as medidas necessarias e
registrando os casos, fazendo os encaminhamentos conforme orientagdo do Programa Toda

Crianga na Escola;

VI. Planejar, organizar e coordenar as atividades pedagodgicas da escola, em

conjunto com a equipe gestora e docente;

VII. Acompanhar e avaliar o processo de ensino e aprendizagem dos alunos,

orientando os professores em relagdo as metodologias e estratégias didaticas;

VIII. Assessorar, incentivar e estimular a equipe docente, em relagdo ao uso
das tecnologias digitais de informagdo e comunicagdo -TDICs, aos métodos e técnicas de

ensino;

IX. Acompanhar o processo avaliativo, instigando o uso de instrumentos
diversificados e que contemplem diferentes linguagens, apoiando o professor no

replanejamento da sua pratica pedagogica;

X. Analisar, em conjunto com o professor os resultados de aprendizagem dos
alunos e apoiar na elaboracdo de propostas de intervencdo de superagdo das dificuldades

apontadas, realizando os encaminhamentos necessarios;

XI. Analisar os dados qualitativos e quantitativos das avaliagdes internas e

externas correlacionadas ao planejamento de ensino;

XII. Articular agdes para garantir a qualidade do ensino oferecido pela escola,

buscando aprimorar os resultados académicos e o desenvolvimento dos alunos;
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XIII. Promover o planejamento e articulagdo para Formagdo Continuada dos

professores com base no Projeto Politico Pedagdgico- PPP, identificando as necessidades de
capacitacdo e planejando atividades que contribuam para a atualizag@o e aperfeicoamento do

corpo docente;

XIV. Organizar e elaborar, juntamente com a direcdo, propostas de estudos
para os dias das Reflexdes Pedagodgicas e Formagdes Continuadas que estdo previstas em

calendario escolar;

XV. Coordenar junto com a diregdo a elaboragdo coletiva do Projeto Politico
Pedagogico da escola, do Regimento Escolar, do plano de Gestdo, bem como da

implementagao efetiva dos mesmos;

XVI. Organizar e conduzir os Pré-Conselhos e Conselhos de Classe, bem como
acompanhar as agdes necessarias no Pos-Conselho realizando os registros e direcionamentos

necessarios;

XVII. Estabelecer uma relagdo de didlogo e cooperagdo com os pais e
responsaveis dos alunos, visando o acompanhamento e a participagdo da familia na vida

escolar dos estudantes;

XVIIIL Coordenar as atividades pedagdgicas, buscando identificar e atender as

demandas dos alunos em relagdo ao seu desenvolvimento cognitivo, emocional e social;

XIX. Zelar pelo cumprimento da legislagdo educacional, bem como pela

observancia das normas internas da escola;

XX. Realizar registros e relatorios sobre as atividades pedagogicas da escola,

fornecendo informagdes relevantes para a gestdo escolar e para os 6rgaos competentes;

XXI. Cumprir e fazer cumprir as atribui¢des previstas no Regimento Interno da

Escola;

XXII. Promover a construgdo de estratégias pedagdgicas de superacdo de todas
as formas de discriminagdo, preconceito e exclusdo social, de ampliagdo do compromisso

ético, politico com todas as categorias e classes sociais;
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XXIII. Instigar a promogao da gestdo de sala de aula, pautada no cuidado com

as relagdes interpessoais na organizagao do coletivo dos alunos e na transposicao didatica dos

conhecimentos e saberes para o desenvolvimento das habilidades e competéncias;

XXIV. Ter responsabilidade e ética no recebimento e repasse das informagdes

sigilosas inerentes ao aluno, ao professor, a familia e a escola;

XXV. Mediar e gerenciar, juntamente com a dire¢do, situagdes de conflitos no

€spago escolar;

XXVI. Comparecer e participar das reunides promovidas pela Secretaria

Municipal da Educagao e justificar em caso de auséncia;

XXVII. Transmitir as informagdes oficiais encaminhadas pela Secretaria

Municipal da Educagao, de maneira que todos da equipe escolar tenham pleno conhecimento;

XXVIIL. Orientar pais, familiares ou responsaveis pelos alunos, em relagdo aos
aspectos pedagodgicos, pessoais, relacionais, emocionais e sociais que interferem no

desenvolvimento global dos alunos;

XXIX. Acompanhar a efetivagdo das aulas no quotidiano para o cumprimento

do calendario escolar;

XXX. Substituir, sempre que necessario, a auséncia de professores regentes,

em situagdes emergenciais, conforme previsto no Regimento Escolar;

XXXI. Acompanhar a programagdo de atividades pedagdgicas e manter o(a)

diretor(a) informado sobre o andamento das mesmas.

Art. 3.° A fungdo de Coordenador(a) Pedagdgico(a) serd exercida por um(a)
professor(a) habilitado(a) em curso de licenciatura plena em Pedagogia, ou curso de Normal
Superior, ou ainda, em curso de Nivel Médio, modalidade Normal, ¢ mais curso de
licenciatura plena, e sera eleito pelo corpo docente e equipe técnico-pedagodgica, conforme os

seguintes critérios:
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I. Ser professor efetivo com vaga real em, pelo menos, um dos periodos na

instituigdo;

I1. Ter concluido o estagio probatdrio em, pelo menos, um dos periodos;

III. Ter experiéncia de regéncia anterior, e estar em regéncia de turma, na

escola no ano em que ocorrer eleigao;
V. Ter, preferencialmente, 40 horas na escola;

V. Em caso de ndo haver um profissional compativel com o inciso anterior,

poderio ser escolhidos dois profissionais de 20 horas;

VI. Para coordenagdo de Educagdo em Tempo Integral o docente devera
exercer 40 horas na escola, conforme prevé o Plano Municipal de Educagdo e o Projeto

Politico Pedagégico da Educagdo em Tempo Integral;

VII. Para a coordenag¢do de Educacdo de Jovens e Adultos-EJA, o docente

devera estar lotado na escola autorizada para EJA ou ser professor nessa modalidade;

VIII. Nao ter tido mais de 20 (vinte) dias consecutivos ou alternados de
atestado, correspondentes a 80 horas, para titulares de cargos T20, ou a 160 horas, para

titulares de cargos T40, no ano em que ocorrer a eleigdo;
IX. Estar apto a regéncia de classe;

X. Néo tenham tido mais de 30 dias de Licenga sem Remuneragdo e dispensa

sem remuneragdo, somados, no ano em que ocorrer a eleigao.

Art. 4.° Para exercer a fungdo de Coordenador(a) Pedagogico(a) na
modalidade de ensino Educacdo de Jovens e Adultos (EJA) observar-se-4 o Art.15 da
Deliberagdo n° 09/2020 — CME/Toledo, que dispde sobre a itinerancia do trabalho pedagdgico

nesta modalidade.
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CAPITULO I1
DA FORMACAO EDUGESTOR COORDENACAO

Art. 5.° O Processo Seletivo sera composto de trés etapas, sendo a primeira,
participag@o no curso de Formagdo EduGestor Coordenagdo, a segunda etapa aprovagdo na

avaliag@o EduGestor Coordenagdo e a terceira, eleigdo de coordenadores aptos.

§ 1.° O curso de Formagao EdugGestor Coordenagdo sera disponibilizado pela
Secretaria Municipal da Educagdo — SMED de forma gratuita, com duracdo de 40 horas,

devendo o candidato ter frequéncia minima de 90%.

§ 2.° A avaliagdo referente aos contetidos do Programa de formagdo EduGestor
Coordenagdo, sera de carater eliminatorio, devendo o candidato responder aos requisitos
especificos de cada questdo e alcangar nota minima estipulada no Programa EduGestor
Coordenagao.

§ 3.° Os candidatos aptos a fun¢do de Coordenador(a) Pedagogico(a), pela
Formagdo e avaliagdo EduGestor Coordenagdo, deverdo divulgar na sua respectiva escola,
seu nome como candidato a eleigdo, com no minimo 7 dias uteis da data da realizagdo do

pleito, com a finalidade de todos os professores da escola estarem cientes da candidatura.

Art. 6.° As inscricdes para a Formacgdo EduGestor Coordenagdo serdo

divulgadas no site da Secretaria Municipal da Educagdo — SMED/Toledo.

Art. 7.° O candidato que ndo cumprir a frequéncia minima do curso de
Formacdo, e/ou ndo atingir a nota minima na prova escrita serd desclassificado e ndo podera

ser candidato na eleigao.
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CAPITULO I
DA ELEICAO

Art. 8.° Poderdo votar no dia da elei¢@o, todos os ocupantes efetivos do cargo
de professor, que estejam atuando na escola no dia da eleicdo e também poderd votar quem

esta na funcdo de secretario(a) escolar e o auxiliar da secretaria, quando houver.

Art. 9.° Nao poderdo participar do processo de eleicdo de Coordenagao
Pedagogica os servidores afastados por motivos de licengas médicas ou outras, servidores

PSS, estagiarios ou servidores do quadro geral.

Art. 10. O processo de elei¢do devera ser organizado pelo(a) diretor(a) da
escola e secretario(a) que serdo responsaveis pela organizagao interna do processo.

§ 1.° De todo processo eleitoral, devera ser lavrado ata, constando nome dos
candidatos, os participantes da elei¢do, quantidade de votos validos, votos a favor, votos
contra e resultado final, bem como ocorréncias registradas durante o processo;

§ 2.° A eleicdo devera ser realizada por cédulas e secreta, utilizando apenas
uma unica urna por escola, na qual o resultado sera apurado e apresentado ao final do dia, essa
situagdio ndo se aplica nos casos de escolas que tenham apenas candidatos de 20h para cada
turno;

§ 3.° O servidor de 40 horas na institui¢do podera votar nos dois periodos;

§ 4.° Cada servidor apto a votar, tera direito a escolher um unico candidato por
turno, independentemente do numero de cargos de coordenador disponiveis na escola;

§ 5.° Serfo considerados eleitos os candidatos com maior niimero de votos,

cabendo a dire¢@o e coordenadores eleitos definirem a sua area de atuagao;

§ 6.° Em caso de n3o haver candidatos aptos na escola, o Coordenador(a)
Pedagogico(a) serd indicado pela Secretaria Municipal da Educagdo, que devera usar os

critérios estabelecidos nesta Instrugao;
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§ 7.° Poderdo participar do processo de eleicdo para Coordenador(a)

Pedagogico(a) Escolar, todos os professores efetivos da escola que estiverem atuando, que
tenham frequentado e obtido frequéncia minima e sido aprovados na avaliagdo da formagao

EduGestor Coordenacdo.

§ 8.° Nao podera concorrer ao cargo de Coordenador Pedagogico o servidor

que estiver respondendo a Processo Administrativo.

Art. 11. A elei¢do de Coordenador(a) Pedagdgico(a) devera ser realizado em

todas as escolas na data do ultimo Conselho de Classe previsto em Calendario Escolar.

Art. 12. O resultado final do processo de elei¢do devera ser informado para a
Secretaria Municipal da Educag@o - SMED até as 18 horas do mesmo dia de sua realizacdo e

sera divulgado através do 6rgdo oficial do Municipio de Toledo.

Art. 13. E de responsabilidade do candidato o acompanhamento do processo

de eleigao para Coordenador Pedagogico de sua escola.

Art. 14. Apds o processo eleitoral, a designacdo para Coordenador(a)

Pedagdgico(a) de escola sera realizada por Portaria publicada no Orgdo Oficial do Municipio.

CAPITULO IV
DO MANDATO

Art. 15. O mandato dos coordenadores sera de 2 (dois) anos completos, com a
possibilidade de uma reelei¢do, em anos alternados com a eleigdo de diretor, podendo ser
substituido a qualquer momento se ndo desempenhar a fungfo satisfatoriamente, mediante a
avaliagdo da Secretaria Municipal da Educagdo — SMED, do corpo docente e técnico-
pedagdgico da escola ou se for de sua vontade, ou ainda podera ser substituido se no decorrer
do mandato apresente restrigdes a fung¢do de coordenacdo pedagogica previstas no caput do

artigo 3° desta instrugao;
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§ 1.° Em caso de vacancia do cargo de Coordenador durante o periodo de vigéncia

do mandato, serd eleito um novo coordenador, para completar o periodo previsto para este

mandato, podendo este concorrer aos proximos dois pleitos;

§ 2.° Apos dois mandatos completos na Coordenag@o Pedagogica, o professor devera
retornar a regéncia de classe por no minimo um ano para poder se candidatar novamente a

este cargo.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal da
Educag@o.

Art. 17. Esta Instru¢do Normativa ndo se aplica aos cargos de coordenagdo de
Circo e do CIPE- Centro Integrado Politicas Educacionais.

Art. 18. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de publicagdo,
revogadas as disposigdes em contrario.

Gabinete da Secretaria da Educagdo do Municipio de Toledo, Estado do
Parana, em 19 de maio de 2023.

MARLI GONCALVES COSTA
SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO

Secretaria Municipal da Educagéo de Toledo/PR

(045) 3196-3500 - (045) 3196-3501
educacao@toledo.pr.gov.br




ORGAO OFICIAL ELETRONICO DO MUNICIPIO DE TOLEDO

LEI N° . 2.022, DE 16 DE MARGO DE 2010
ORGAO OFICIAL CERTIFICADO DIGITALMENTE

Ano XIII Toledo, 19 de Maio de 2023 Edigéo n° 3.565 - Extraordinaria Pagina 10 de 10

Orgao Oficial Eletrénico do Municipio de Toledo Edicéo, publicagdo e assinatura do sitio eletrénico
Lei n°2.022, de 16/03/2010 do municipio.
Luis Adalberto Beto Lunitti Pagnussatt Gabinete do Prefeito

Prefeito Municipal
Certificag&o Digital ICP-BRASIL

Fabiana Trent? . A Certificagdo Digital € um conjunto de tecnologias e procedimentos que
Chefe de Gabinete do Prefeito visam garantir a validade de um Certificado Digital, a ICP-BRASIL é a

. : infraestrutura Legal Brasileira para Certificacdo Digital, de acordo com a
Rua Ralmundo Leonard 1y 1586 Medida Provisoria 2200 que estabelece e normatiza estas condigdes.

CEP 85900-110 Sendo assim, sdo considerados legalmente validos, no ambito nacional,
apenas os certificados emitidos por autoridades credenciais junto &

Fone (45) 3196-2193 ICP-BRASIL.

Toledo-PR Com o uso de Certificados Digitais é possivel anexar assinaturas digitais

em arquivos digitais e assim atribuir-lhe o status de documento valido e
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Documento assinado digitalmente

ub PAMELA ANTKIEWICZ DA ROSA CORREA ElL
g Data: 19/05/2023 14:35:01-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br




		2023-05-19T14:35:01-0300




