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1. APRESENTAGAO

O Programa Servidor Conectado da Secretaria Municipal da Educagdo de
Toledo, é uma iniciativa que demonstra o compromisso da gestdo municipal com a
capacitagcdo e desenvolvimento de seus servidores. Através deste programa, a
Secretaria Municipal da Educagédo esta promovendo a Formacdo de Informatica
Basica, direcionada aos cozinheiros (as) e auxiliares de servigos gerais das escolas
e CMEls (Centros Municipais de Educacao Infantil) da rede publica de Toledo/PR.

A informatica basica é uma habilidade fundamental na era digital em que
vivemos. Ela desempenha um papel crucial tanto no contexto pessoal quanto
profissional, uma vez que a tecnologia da informagéo esta presente em diversas
esferas da nossa vida cotidiana. Nesse sentido, a iniciativa da Secretaria Municipal
da Educagéo de Toledo se destaca por reconhecer a importancia de capacitar seus
servidores, neste caso os cozinheiros (as) e auxiliares de servigos gerais, para lidar
com as demandas tecnoldgicas do mundo contemporaneo.

Dominar os conhecimentos de informatica basica ndo apenas amplia as
habilidades individuais, mas também pode contribuir para aumentar a produtividade
no ambiente de trabalho, melhorar a comunicagao interna e externa das instituicoes
educacionais, além de facilitar a realizagao de tarefas administrativas e operacionais
do dia a dia.

A inclusdo dos cozinheiros (as) e auxiliares de servigos gerais nesse
programa é particularmente relevante, uma vez que essas profissionais
desempenham um papel essencial no ambiente escolar, fornecendo alimentagao
saudavel e de qualidade para os alunos. A capacitagdo em informatica basica pode
tornar suas tarefas diarias mais eficientes, permitindo que gerenciem melhor os
recursos e a logistica da cozinha, além de se comunicarem de forma mais eficaz
com a equipe escolar e os pais dos alunos.

Além disso, a Formagédo de Informatica Basica também pode abrir novas
oportunidades de crescimento profissional aos cozinheiros (as) e auxiliares de

servicos gerais, que podem, por exemplo, se envolver em atividades de
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administracdo de cardapios, gestdo de estoque e até mesmo empreender no setor

alimenticio, aproveitando as habilidades adquiridas.

No contexto mais amplo da educagéo, essa iniciativa contribui para a criagéo
de um ambiente de trabalho mais inclusivo, onde todos os profissionais tém a
oportunidade de adquirir conhecimentos relevantes para o mundo digital em
constante evolugao. Isso ndo apenas melhora a qualidade dos servigos prestados
pelas escolas e CMEIls municipais, mas também valoriza o trabalho de todos os
servidores envolvidos na educagdo, promovendo um senso de pertencimento e
engajamento em prol do sucesso educacional das criangas.

Assim, o Programa Servidor Conectado da Secretaria Municipal da Educagéo
de Toledo se destaca como uma iniciativa visionaria que reconhece a importancia da
capacitagdo em informatica basica como uma ferramenta essencial para o
desenvolvimento pessoal e profissional, bem como para a melhoria continua da
qualidade da educacao publica oferecida a comunidade local.

Dessa forma, a Formacédo de Informatica Basica oferecida pelo Programa
Servidor Conectado se apresenta como uma oportunidade valiosa para o
aprimoramento profissional e pessoal dos cozinheiros (as) e auxiliares de servigos
gerais das escolas e CMEIls municipais de Toledo, contribuindo para a eficiéncia e

exceléncia na gestao da educacéao publica local.

2. OBJETIVOS
2.1 Objetivo Geral:

O objetivo geral do projeto & capacitar os participantes, incluindo os
cozinheiros (as) e auxiliares de servigos gerais das escolas e CMEIs municipais de
Toledo/PR, para compreender e fazer uso adequado e produtivo dos recursos
tecnolégicos, fornecendo-lhes conhecimentos basicos em informatica e tecnologia

da informacao.
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2.2 Objetivos Especificos:

e Explicar o funcionamento e a aplicabilidade basica do sistema operacional;

e Familiarizar os participantes com os conceitos fundamentais de sistemas
operacionais;

e Ensinar como navegar pelo sistema operacional, gerenciar arquivos e pastas
e personalizar configuragdes basicas;

o Explicar os recursos disponiveis em editores de texto para a estruturagéo e
formatagédo de um documento;

e Ensinar técnicas de formatagédo de texto, como fontes, estilos, paragrafos e
listas;

e Demonstrar como criar, editar e salvar documentos de texto;

e Apresentar e explorar o funcionamento de navegadores para acesso a
Internet, bem como sites de busca, gerenciadores de e-mails,
armazenamento em nuvem e midias sociais;

e Ensinar como realizar pesquisas eficazes usando mecanismos de busca;

e Verificar veracidade de informagdes, no combate as fake news.

Cada um desses objetivos especificos contribuira para que os participantes
adquiram conhecimentos essenciais em informatica basica e tecnologia da
informagdo, capacitando-os para enfrentar os desafios tecnoldégicos do mundo

contemporaneo de maneira mais confiante e produtiva.

3. METODOS E PROCEDIMENTOS

O Programa Servidor Conectado sera disponibilizado no periodo noturno na
forma de um curso estruturado em 2 (dois) modulos de formagéo de 20 horas, com
cinco encontros semanais e duragdo de 4 horas cada, totalizando as 40 horas de
carga horaria. O primeiro médulo sera sobre a Informatica Basica, compreendendo

os Sistemas Operacionais; Introducdo aos Editores de Texto; e, Introducédo a
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Internet. O segundo mddulo, sera por meio da introducdo e a aplicabilidade do uso

do Tablet como ferramenta de trabalho. Essa abordagem permitira que os
participantes assimilem os conceitos e pratiquem as habilidades aprendidas de
maneira eficaz.

A divisdo em dois moddulos permite que os participantes tenham tempo
suficiente para assimilar o conhecimento e praticar as habilidades ensinadas entre
os modulos. Além disso, o formato de curso noturno proporcionara flexibilidade de
participacdo, pois os servidores podem continuar a desempenhar suas funcdes
regulares durante o programa.

Ao final do Programa Servidor Conectado, espera-se que os participantes
estejam mais preparados e confiantes em relagdo ao uso de recursos tecnolégicos e
informatica basica, o que, por sua vez, contribuira para uma maior eficiéncia e
produtividade em suas fungbes e melhorara sua capacidade de interagir com as

tecnologias da informacéao no ambiente de trabalho.

4. LOCAIS

A organizagdo dos modulos sera realizada nas unidades escolares infra

mencionadas, facilitando a participagdo dos servidores.

e Escola Municipal Engenheiro Waldyr Luiz Becker
e Escola Municipal Shirley Maria Lorandi Saurin

e Escola Municipal Arsénio Heiss

e Escola Municipal Orlando Luiz Basei

e Escola Municipal Professor Henrique Brod

e Escola Municipal Walter Fontana

e Escola Municipal André Zenere
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5. INSCRICOES

A Secretaria da Educacdo encaminhara o conteudo programatico para cada
modulo, juntamente com o link de inscricdo para o e-mail institucional das escolas,

considerando a quantidade de servidores.

Toledo, 25 de setembro de 2023.

MARLI GONCALVES COSTA
Secretaria Municipal da Educagéao
Port. n® 320/2022




