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Quadro 2 — Os Trabalhos da Comiss3ao Processante
1. CONFIGURADA A INFRACAO CONTRATUAL — Esgotadas as tentativas de regularizagao;
o agente publico responsavel pela licitacdo ou fiscalizagdo/gestdo do contrato emitira
pedido de abertura de procedimento sancionador, e o encaminhara ao Departamento de
Compras, Licitacdes e Contratos da Secretaria da Administracao, da Instauragcdao de
Processo Administrativo de Sancdo de Empresas; Requisitos para abertura de
procedimento sancionador art. 19, paragrafo Unico do Decreto n? 1.011/23.
2. INSTALACAO DO PROCESSO — Primeiro ato da Comissdo — deve indicar as atividades
iniciais (juntar no processo).
3. CRONOGRAMA DE TRABALHO DA COMISSAO - plano de trabalho da Comissdo com
cronologia para orientar as atividades e determinar tarefas (ndo ha necessidade de
juntar no processo).
4. TERMO DE RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS - para relacionar os documentos
recebidos para instrucao e conducdo dos trabalhos da comissao.
5. NOTIFICACAO para apresentacdo de defesa prévia - enviar por A.R. com as principais
pecas do processo para possibilitar a defesa prévia da Empresa (juntar a copia da
Notificagdo no processo).
6. NOTIFICACAO POR EDITAL para apresentacdo de defesa prévia - quando ignorado,
incerto ou inacessivel o lugar em que o licitante ou contratado se encontrar, ou quando
frustrada a notificacdo de que trata o item anterior.
7. TERMO DE REVELIA — se apds o prazo para apresentacdo de defesa, apds a
Notificacdo por Edital, a empresa ndo apresentar Defesa declara-se a Revelia (juntar no
processo)
8. OFICIO — DILIGENCIA — diligéncia para buscar informagdes, promover investigacdo e
requisitar documentos necessarios a elucidacao dos fatos. A numeracao do Oficio é
referente a comissdo para o processo especifico. (juntar no processo).
9. CERTIDAO DE JUNTADA DE DEFESA — para certificar se a defesa foi enviada dentro do
prazo estabelecido (juntar no processo)
10. RELATORIO FINAL — O Relatério final é peca informativa e opinativa que devera conter
o resumo do procedimento e conclusdo fundamentada da quanto a inocéncia ou a
responsabilidade da Licitante ou Contratada. Relatério serd remetido e submetido ao
Secretdrio da Administracao.
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