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SECRETARIA _
DA EDUCACAO

INSTRUCAO NORMATIVA SMED n° 01, de 24 de abril de 2024.

Estabelece normas, procedimentos e prazos para
a execug¢do e prestagdo de contas de recursos
repassados pelo FNDE/MEC, referente ao
Programa Dinheiro Direto na Escola - PDDE
QUALIDADE - Cantinho da Leitura.

A SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO, no cumprimento do Art. 70, e
as finalidades dadas pelos incisos I a IV, do Art. 74 da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil de 1988.

Considerando que o PDDE - Programa Dinheiro Direto na Escola ¢ regido pela
Lei N° 11.947, de 16 de junho de 2009, e por Resolugdes do Conselho Deliberativo do
Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo, cujas principais sdo as seguintes:

Resolugdo n°® 9/2011, que estabelece os procedimentos a serem adotados para
aquisicdo de materiais ¢ bens e contratagdo de servi¢os, com os repasses efetuados a
custa do Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE), pelas Unidades Executoras
Proprias (UEx) e entidades qualificadas como beneficentes de assisténcia social ou de
atendimento direto e gratuito ao publico que ministram educacao especial, denominadas
de Entidades Mantenedoras (EM), de que trata o inciso I, § 2° do art. 22 da Lei n°
11.947, de 16 de junho de 2009;

Resolugdo n° 10/2013, que dispde sobre os critérios de repasse e execugdo do
Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE), em cumprimento ao disposto na Lei
11.947, de 16 de junho de 2009;

Resolugdo n° 15/2014, que dispde sobre as prestacdes de contas das entidades
beneficiadas pelo Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE) e suas agdes agregadas;

Resolugdo n°® 8/2016, que altera as Resolugdes n° 10, de 18 de abril de 2013, e n°
16, de 9 de dezembro de 2015, do Conselho Deliberativo do Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educagao (CD/FNDE), e da outras providéncias;

Resolug@o n° 6, de 27 de fevereiro de 2018, que altera dispositivos da Resolucdo
n°® 10, de 18 de abril de 2013, entre eles, fixa datas limites para repasses dos recursos ¢
estabelece a exigéncia de atualizacdo cadastral no PDDEweb como condigdo para ser
beneficiario do Programa;
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Resolugdo n° 15, de 16 de setembro de 2021, dispde sobre as orientacdes para o
apoio técnico e financeiro, fiscalizacdo e monitoramento na execu¢do do Programa
Dinheiro Direto na Escola — PDDE, em cumprimento ao disposto na Lei n° 11.947, de
16 de junho de 2009.

Resolugdo n° 22, de 24 de outubro de 2023, dispde sobre os critérios e as
formas de transferéncia, execugdo e prestagdo de contas dos recursos financeiros
destinados, nos moldes operacionais e regulamentares do Programa Dinheiro Direto na
Escola - PDDE, as escolas publicas de ensino fundamental anos iniciais, participantes
do Compromisso Nacional Crianga Alfabetizada, instituido pelo Decreto n® 11.556, de
12 de junho de 2023.

Considerando a Legislagao vigente relativa ao programa em tela, a Secretaria
Municipal da Educagao - SMED,

RESOLVE:

Art. 1° - E Responsabilidade do(a) Diretor(a) da Escola, Presidente e
Tesoureiro da Unidade Executora - UEx:

I- Elaborar o Plano de Aplicagdo Financeira a partir do planejamento
participativo com a comunidade escolar, elencar as prioridades, registrar em ata
e divulgar a comunidade escolar o que sera adquirido;

II - Entregar o Plano de Aplica¢do Financeira na Secretaria da Educacdo, para
analise e aprovacdo dentro do prazo determinado;

III - Cumprir fielmente o estabelecido no Plano de Aplicagdo Financeira aprovado
pela SMED;

IV - Realizar o maior niimero possivel de pesquisas de pregos, obtendo, no minimo,
trés or¢camentos para a aquisi¢ao de bens e/ou contratagdo de servigos;

V - Aplicar os recursos recebidos, dentro do principio da economicidade,
escolhendo a proposta mais vantajosa para a escola, considerando critérios de
menor prego, qualidade e o prazo de entrega dos produtos ou prestacido de
Servigos;

VI - Aplicar e movimentar os recursos recebidos pelo FNDE/MEC, bem como
cumprir os prazos estabelecidos pela SMED quanto a execugdo dos recursos e
a prestacao de contas;

VII - Verificar as datas de validade das certiddes das Empresas as quais realizardo as
pesquisas de precos, sendo as seguintes Certidoes: Relativas aos Tributos
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Federais e a Divida Ativa da Unido, FGTS e Municipal, sendo que, para

realizar a pesquisa de preco e efetivar o pagamento, a empresa devera estar
com as certiddes dentro do prazo de validade vigente;

VIII - Realizar pagamentos, transferéncias eletrénicas e emissdo de ordens de

pagamentos através do Gerenciador Financeiro do Banco do Brasil;

IX - Prestar conta dos recursos recebidos, no prazo estabelecido pela SMED ¢

OBRIGATORIO, mesmo se 0s recursos nio forem usados no ano do repasse;

X - Arcar com o pagamento de toda e qualquer despesa excedente aos recursos

transferidos pelo FNDE/MEC.

XI - Manter na sede da UEx, os documentos e registros originais referentes a

prestacdo de contas dos recursos recebidos pelo prazo de 5 (cinco) anos, a
contar da data de julgamento da prestagdo de contas do FNDE e do Tribunal de
Contas da Unido - TCU;

XII - Prestar informagdes quando solicitada pela SMED e/ou pelo Departamento de

Controle Contabil e Financeiro da Secretaria da Fazenda e Captacido de
Recursos, dentro do prazo determinado.

Paragrafo Unico: Na impossibilidade (viagem, mudanca de enderego, doenca,
falecimento, entre outros) do Presidente da UEx, de participar da conferéncia
dos documentos para a prestacdo de conta referentes a aplicagdo dos recursos
repassados pelo FNDE/MEC, esta poderd ser conferida e assinada pelo Vice-
Presidente da UEx, mediante a autorizagdo do Presidente e aprovagdo dos
demais Membros do Conselho Escolar, sendo que estd decisdo devera ser
registrada em ata e anexada ao processo de prestagdo de conta, justificando a
auséncia do representante legal da UEx.

Art. 2° — A UEx devera manter conta-corrente, aberta pelo FNDE e destinada
exclusivamente para repasse e movimentacao dos recursos disponibilizados referente ao
PDDE QUALIDADE, NAO podendo, sob qualquer pretexto, utiliza-la para outras
finalidades que nao sejam previstas no Programa em tela.

Paragrafo tnico: £ vedado realizar depésitos de recursos proprios, salvo
quando a SMED verificar diligéncias, ou seja, quando for identificada a
aplica¢do do recurso em desacordo com a finalidade do Programa e/ou em
divergéncia das categorias econOmicas, nestes casos, sera solicitada a
devolugdo do valor.
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Art. 3° — A aplicacdo dos recursos devera ser feita em conformidade com o
Plano de Aplicacdo Financeira, analisado e aprovado pela SMED, considerando

que os recursos disponibilizados devem ser destinados exclusivamente para
cobertura de aquisicdes nas categorias:

1- custeio, devendo ser empregado na aquisicdo de material necessario para
montar os cantinhos de leitura, como decoragdo ludica, fantoches, fantasias,
caixas organizadoras, tapetes pedagdgicos, almofadas, colchonetes, servico de
pintura e/ou adaptacdo fisica do espago, aquisi¢do de prateleiras fixas com
altura acessivel as criangas, entre outros.

Il - capital, devendo ser empregado na aquisi¢do e/ou confec¢do de estantes de
material duravel, com altura acessivel as criangas, entre outros.

Paragrafo tunico: E proibida a utilizagdo do recurso recebido para o
pagamento de multas por atraso, tarifas bancarias e pagamento antecipado a
emissdo de notas fiscais por parte do fornecedor.

Art. 4° — A prestacdo de contas dos recursos recebidos ¢ OBRIGATORIA, mesmo
se os recursos nao forem utilizados no ano do repasse, devendo ser composta com todos
os documentos descritos no checklist disponibilizado pela SMED, a fim de atender as
disposicdes contidas nas Resolugdes do FNDE/MEC.

I1- As faturas, recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos
comprobatorios de despesas realizadas deverdo ser emitidos em nome da UEx
constando: N° do documento, data da emissdo, CNPJ e endereco completo,
identificagdo do PDDE, descricdo do produto evitando abreviaturas, valor
unitario de cada item e valor total a ser pago, atestado de recebimento e
liquidagdo dos servigos contratados ou dos produtos adquiridos, assinado e
datado por funcionario efetivo da escola e/ou CMEI, acompanhado da
assinatura do Presidente e Tesoureiro da UEx (verso da nota fiscal e/ou
recibo).

IT - Nao serdo aceitos documentos comprobatorios contendo rasuras ou emendas
em qualquer de seus campos e cujas despesas forem efetivadas fora do prazo.
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Art. 5° — Os prazos a serem observados para ano de 2024 s3o os seguintes:

1- Entrega do Plano de Aplicacdo Financeira, na SMED: até o dia 14/06/2024;
II - Execugao dos recursos: até o dia: 09/08/2024;
IIT- Entrega de 01 (uma) via do Termo de Doagdo e Nota Fiscal (original,
assinada e liquidada) do bem adquirido, na SMED, at¢ o dia 16/08/2024.
IV - O protocolo do processo da prestagdo de conta devera ser feito no Setor de
Protocolo da Prefeitura do Municipio de Toledo, aos cuidados da SMED: até o
dia 31/10/2024;
V - Apresentar os extratos mensais da conta-corrente ¢ de investimentos de
fundos mensal, nos periodos e locais, a saber:
a) Do dia 01/01/2024 até a data da conciliagdo bancaria deverdo estar
anexados na prestacao de contas;
b) Da data da conciliagdo bancaria até 31/12/2024 deverao ser

entregues até o dia 10/01/2025, impreterivelmente, na SMED, de

forma que os Uultimos extratos tenham a movimentacdo até

31/12/2024.

Art. 6° — O descumprimento de qualquer formalidade descrita nesta Instrugdo
Normativa, bem como o atraso em qualquer um dos prazos estabelecidos, podera
ensejar multa ao causador do fato, nos valores definidos na Lei Municipal “R” 90/2013,
no que couber.

Art. 7° — Esta Instru¢do Normativa entrara em vigor na data de sua publicagdo, no
Orgdo Oficial Eletronico do Municipio de Toledo-PR, tendo validade para o ano de
2024.

Gabinete da Secretaria Municipal da Educacao

Toledo, 24 de abril de 2024

DIRCE MARIA STEFFENS KULZER
Secretaria Municipal da Educagao
Portaria N° 187/2024
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