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MUNICIPIO DE TOLEDO
Estado do Parana

Base de Conhecimento

Processo de Concessao de Aposentadoria Voluntaria

Descricao e Caracteristicas do Processo:

A partir da publicacdo desta base de conhecimento, o Processo de Concessdo de
Aposentadoria Voluntaria no ambito do Municipio de Toledo passa a ser realizado exclusivamente por meio
eletrénico, utilizando-se do Sistema Eletronico de Informacdes — SEI.

O processo tem por objetivo analisar e formalizar os pedidos de aposentadoria voluntaria
dos servidores publicos municipais, nos termos da legislagdo vigente. A tramitagao digital assegura maior
celeridade, transparéncia e segurancga juridica ao procedimento, além de promover a modernizagdo da
administrac&o publica municipal.

A aposentadoria voluntaria tem inicio com o requerimento formalizado pelo servidor
interessado. Na sequéncia, procede-se a analise da documentagao apresentada, bem como a verificagao
do cumprimento dos requisitos legais, tais como idade minima, tempo de contribuicdo e tempo de efetivo
exercicio no servigo publico. Atendida a legislagéo vigente, a unidade gestora do TOLEDOPREYV realiza o
célculo dos proventos, e apds as devidas aprovagdes, promove a publicagéo do ato concessério no Orgao
Oficial. Por fim, o servidor é notificado e o processo é arquivado conforme os tramites administrativos
estabelecidos.

Classificagado de Assunto:

02.19.03 - Aposentadoria (concesséo, revisao, etc.)

Niveis de Acesso Permitidos:

() Publico;

(X) Restrito, sob hipotese legal: Informagao Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011);
() Sigiloso.

Agentes do Processo:
1) Setor de Concesséao de Beneficios - SETCB;
2) Setor de Requerimento de Beneficios - SETRB;
3) SubProcuradoria Trabalhista e Previdenciaria - SUBPTP ;
4) Unidade Gestora do ToledoPrev - UGTPREV;
5) Secretaria de Recursos Humanos - SMRH;
6) Gabinete do Prefeirto - GABPREF;
7) Setor de Compensagéao Previdenciaria - SETCOMPREV.

Fluxo do Processo ou Descrigao das Etapas:

Conforme Anexo | - Fluxograma.

Condicoes e Pré-requisitos:

Demais condicbes e pré-requisitos para a tramitacdo deste processo podem ser
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consultados na legislagc&o pertinente, disponivel no item intitulado "Base Legal", constante desta base de
conhecimento.

Documentos Necessarios:
1) Termo de Abertura de Processo Eletrdnico;
2) Requerimento de Aposentadoria;
3) Relacéo das opc¢des de Beneficio;

4) Termo de Opc¢éo;

)
)
)
5) Certiddo de Tempo de Contribuicdo do INSS/RPPS, se necessario;
6) Certiddo de Tempo de Contribuicdo do RPPS;

7) Certiddo Consolidada;

8) Relagao Geral dos Periodos de Contribuicao;

9) Tempo de Contribuigdo para Apuracao dos Direitos;

10) Certidao de Efetivo Exercicio do Magistério;

11
12
13
14
15
16
17

18
Recadastramento;

Certidao Comprobatoria;

Demonstrativo de Pagamento Holerite;

Calculo de Proventos;

Memdria de Calculo do Beneficio;

Declaragédo de Acumulo ou Nao Acumulo;

Demonstrativo de Calculo de Acimulo de Proventos, se necessario;

Histérico Funcional do Servidor;

— ~ ~— ~— ~— ~— ~— ~

Termo de Ciéncia e Obrigatoriedade de Realizagdo de Prova de Vida e

Documentos Pessoais do Servidor Requerente:
19) RG;

20) CPF;

21) Titulo de Eleitor;

22) Certidao de nascimento ou casamento;

23) Comprovante de Endereco;

Demais Documentos Necessarios:

24) Pedido de Providéncias;

25) Parecer Juridico;

26) Relatdrio Circunstanciado;

28) Extrato de Autuacao;
29
30) Comprovante de Abertura de Comprev, se necessario.

)
)
27) Formulario de Encaminhamento;
)
) Comprovante de Despacho de Homologagao/TCE-PR;
)

Base Legal:
Artigo 40 Constituicdo Federal de 1988;
Emenda Constitucional 20/1998;
Emenda Constitucional 41/2003;
Emenda Constitucional 47/2005;
Emenda Constitucional 70/2012;
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/emendas/emc/emc20.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/emendas/emc/emc20.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/emendas/emc/emc41.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/emendas/emc/emc41.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/emendas/emc/emc47.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/emendas/emc/emc47.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/emendas/emc/emc70.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/emendas/emc/emc70.htm
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Emenda Constitucional 88/2015;
Emenda Constitucional 103/2019;

Lei Federal 10.887/2004;

Lei Federal 11.301/2006;

Lei Municipal 1.929/2006 e alteragoes;
Instrucdo Normativa TCEPR n° 98/2014;
Nota Técnica n° 03/2018-CGF/TCE/PR;
Portaria MTP n° 1.467/2022.

Criado por alisson.teixeira, versdo 14 por alisson.teixeira em 27/05/2025 17:32:35.

Anexos:
Fluxograma - Concessdo de Aposentadoria Voluntaria.svg

Manual 001 - Processo de Concessdo de Aposentadorias.pdf
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/emendas/emc/emc88.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/emendas/emc/emc88.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/emendas/emc/emc103.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/emendas/emc/emc103.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2004/lei/l10.887.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2004/lei/l10.887.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11301.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11301.htm
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/sapl_documentos/norma_juridica/288_texto_integral
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/sapl_documentos/norma_juridica/288_texto_integral
https://www1.tce.pr.gov.br/conteudo/instrucao-normativa-n-98-de-27-de-marco-de-2014/253832/area/10
https://www1.tce.pr.gov.br/conteudo/instrucao-normativa-n-98-de-27-de-marco-de-2014/253832/area/10
https://www1.tce.pr.gov.br/conteudo/nota-tecnica-n-3-de-25-de-outubro-de-2018-cgf/318914/area/249
https://www1.tce.pr.gov.br/conteudo/nota-tecnica-n-3-de-25-de-outubro-de-2018-cgf/318914/area/249
https://www.gov.br/previdencia/pt-br/assuntos/rpps/destaques/portaria-mtp-no-1-467-de-02-junho-de-2022
https://www.gov.br/previdencia/pt-br/assuntos/rpps/destaques/portaria-mtp-no-1-467-de-02-junho-de-2022
https://sei-hml.toledo.pr.gov.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_download_anexo&acao_origem=base_conhecimento_visualizar&id_anexo=315&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000969&infra_hash=7fc2cfef5eef33e4aaadd7b5a5d058d7608f4777596c7a0c1b9ce887a737f394
https://sei-hml.toledo.pr.gov.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_download_anexo&acao_origem=base_conhecimento_visualizar&id_anexo=315&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000969&infra_hash=7fc2cfef5eef33e4aaadd7b5a5d058d7608f4777596c7a0c1b9ce887a737f394
https://sei-hml.toledo.pr.gov.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_download_anexo&acao_origem=base_conhecimento_visualizar&id_anexo=316&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000969&infra_hash=34960da025b50dc8bb1773890121515f7fa1e5cc8bb17e049971cab6a390d225
https://sei-hml.toledo.pr.gov.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_download_anexo&acao_origem=base_conhecimento_visualizar&id_anexo=316&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000969&infra_hash=34960da025b50dc8bb1773890121515f7fa1e5cc8bb17e049971cab6a390d225
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