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ATOS DO PODER EXECUTIVO

MUNICIPIO DE TOLEDO

Estado do Parana
Secretaria da Administracédo

PORTARIA N° 071, de 10 de dezembro de 2025

Dispde sobre a criagdo, execugdo e tramitagdo
do tipo de processo "Ressarcimento/Auxilio
Funeral - CAST".

O SECRETARIO DA ADMINISTRAGAO, usando das competéncias e atribuigdes que Ilhe sdo conferidas pela Lei n° 2.344/2021,

Considerando a implantagédo do processo eletronico no Municipio de Toledo, por meio do Decreto Municipal n® 1.312, de 4 de novembro de 2024,
que regulamentou o uso do Sistema Eletronico de Informagdes - SEI, para criagdo e tramitagao de processos administrativos no &mbito do Municipio de Toledo.

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar a criagdo, execugao e tramitagdo, através do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, a partir de 1° de janeiro de 2026 do tipo de
processo "Ressarcimento/Auxilio Funeral - CAST" sob a égide da Lei n°2.182, de 2 de dezembro de 2014, por meio de uma base de conhecimento com
orientagdes sobre a condugéo e tipos de documentos especificos do processo.

Art. 2°. A especificagédo e detalhes deste tipo de processo estéo descritos no documento “Base de Conhecimento” e “Fluxograma”, sendo estes os
unicos documentos validos para a definicdo deste tipo de processo, podendo serem acessados publicamente por qualquer usuario na Segdo “Bases de
Conhecimento” do Portal SEI ou em icone especifico do sistema.

Art. 3°. O fluxo e a base de conhecimento suprarreferidos poderdo sofrer alteragdes, as quais seréo validas a partir da insercdo de uma nova
versao no sistema e Portal do SEI.

Art. 4°. A definicdo e formalizagdo das modificagdes devera ser conduzida pela unidade responsavel pelo processo em conjunto com a Unidade
Gestora do SEI.

Art. 5°. A publicagdo e divulgagdo da nova versdo devera ser solicitada & Unidade Gestora do SEI.
Art. 6°. Determinar que este sera o unico procedimento valido para este tipo de processo, a partir de 1° de janeiro de 2026.

Art. 7°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

MARCELO DOUGLAS MARQUES
Secretario da Administragdo

ISAAC BRAGA
Diretor da Administragdo e de Gestdo de Processos

BALNEI LORENGO ROTTA
Secretario da Fazenda

IEDA ROSA GRESELLE
Superintendente da CAST
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Sel! @ Dc inado eletroni por Ieda Rosa Greselle, Superintendente da CAST, em 10/12/2025, as 15:58, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na Medida
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Dc inado eletroni por Marcelo Douglas Marques, Secretario(a) da Administragiio, em 15/12/2025, as 10:04, conforme horario oficial de Brasilia, com
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