
 

MUNICÍPIO DE TOLEDO
Estado do Paraná

Base de Conhecimento

 

Contabilidade: Documentação Para Pagamento de
Documento Fiscal de Empresa Terceirizada

Descrição e Características do Processo:
Processo criado para Empresas Terceirizadas, Prestadoras de Serviços do Município,

enviarem os documentos previstos na legislação, para liquidação de Documentos Fiscais (Boletos/Notas
Fiscais).

Nível de Acesso Permitido:
(X) Restrito, Sob hipótese legal:
Informação Pessoal (Art. 31 da Lei nº12.527/2011);

Agentes do Processo:
A) Empresa prestadora de serviço - Usuário Externo
B) Divisão de Recebimento e Conferência de Documentos de Terceirizadas com Cessão

de Mão de Obra

Fluxo do Processo ou Descrição das Etapas:
Conforme Anexo I - Fluxograma.

Condições e Pré-requisitos:
Demais condições e pré-requisitos para a tramitação deste processo podem ser

consultados na legislação pertinente, disponível no item intitulado "Base Legal", constante desta base de
conhecimento.

Documentos Necessários:
Conforme Legislação da Base Legal.

Base Legal:
Lei Federal nº4.320/1964
Instrução Normativa nº001/2022 - CCI
Instrução Normativa nº002/2022 - SEFA
Instrução Normativa nº001/2023 - SEFA
Instrução Normativa nº002/2025 - SEFA
Instrução Normativa nº001/2025 - CCI

Criado por cristiano.silva, versão 2 por cristiano.silva em 19/01/2026 16:06:48.

Anexos:
Anexo I - Fluxograma.svg
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https://sei.toledo.pr.gov.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_visualizar&id_base_conhecimento=97&infra_sistema=100000100&infr… 1/1

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
https://www.toledo.pr.gov.br/sites/default/files/2022-08/Instrucao%20Normativa%20n1.2022.de%2010%20de%20junho%20de%202022_0.pdf
https://www.toledo.pr.gov.br/sites/default/files/paginabasica-2022-09/instrucao_normativa_002.2022_sefa.pdf
https://www.toledo.pr.gov.br/sites/default/files/paginabasica-2023-11/instrucao_normativa_n.o_001.2023_sefa_assinada.pdf
https://www.toledo.pr.gov.br/sites/default/files/paginabasica-2025-10/instrucao_normativa_n.o_002.2025_sefa.pdf
https://www.toledo.pr.gov.br/sites/default/files/2025-04/instrucao_normativa_no_01-2025.pdf
https://sei.toledo.pr.gov.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_download_anexo&acao_origem=base_conhecimento_visualizar&id_anexo=42265&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000931&infra_hash=c36019d5078712faf64f8c75507d28c6ea96ea5596af3d5259002e59c28b3b49
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Anexar documentos
conforme legislação

vigente

Conferência da
Documentação

Liberar o usuário
externo para
incluir novos

documentos no
processo

Inserir despacho no
processo com listagem
de documentos a serem
inseridos ou corrigidos

Notificar a
empresa para

corrigir as
pendências

Relacionar processos
de Liquidação e
Pagamento de

Documento Fiscal

Tarefas no SEI

Início do
Processo

Início do
Processo

Concluir
Processo

Fim

Todos os documentos
foram anexados ao

processo?

Tomada de
decisão

Documento
Interno do

SEI

Documento
Interno do

SEI

Utilizar a
ferramenta de
E-Mail do SEIRelacionar todos os

processos que serão
liquidados com a

documentação enviada

Instruções
Adicionais

Aguardar usuário
externo

providenciar as
pendências
constatadas

Temporizador

Não

Sim

Não

Sim


