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MUNICIPIO DE TOLEDO
Estado do Parana

Base de Conhecimento

v TOLEDD
“—_

Adesio a Ata de Registro de Precos - Orgido Nao
Participante (Carona) - Lei n° 14.133/2021

Descricao e Caracteristicas do Processo:

O Processo de Adesdo a Ata de Registro de Precos, na condicdo de Orgdo Nao
Participante, no Municipio de Toledo, através desta Base de Conhecimento, passa a ser realizado de
forma eletrénica por intermédio do Sistema Eletrénico de Informacdes - SEI, e rege-se pela Lei Federal n°
14.133/2021, especialmente pelas disposi¢cdes relativas ao Sistema de Registro de Pregos, bom como
pelo Decreto Municipal n® 722/2023 e suas alteragoes.

A adesao a Ata de Registro de Precos consiste na utilizagdo, pelo Municipio de Toledo, na
condigao de 6rgao nao participante, de Ata de Registro de Pregos vigente gerenciada por outro 6rgao ou
entidade da Administragdo Publica, observados os requisitos legais, regulamentares e as condigcbes
estabelecidas no instrumento convocatdrio e na respectiva Ata.

A adesdo ndo se caracteriza como nova licitagdo ou nova Ata de Registro de Precos,
devendo a contratagdo decorrer das condigdes originalmente estabelecidas no procedimento que deu
origem a Ata a qual se pretende aderir.

Requisitos para a Adesao

Nos termos do art. 86 da Lei n® 14.133/2021, a adesao a Ata de Registro de Precos na
condigao de 6rgao nao participante devera observar, dentro outros, os seguintes requisitos:

| - apresentacdo de justificativa da vantagem da adesao, inclusive em situagdes de
provavel desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

Il - demonstragdo de que os valores registrados sdo compativeis com os valores
praticados pelo mercado, na forma do art. 23 da Lei n® 14.133/2021;

Il - prévia consulta e aceitagao do 6rgao ou entidade gerenciadora e do fornecedor;
IV - verificagdo da vigéncia da Ata de Registro de Precos;

V - verificagao da existéncia de quantitativo disponivel e da observancia dos limites legais
aplicaveis as adesoes;

VI - compatibilidade do objeto, especificagdes, quantitativos e demais condi¢cbes da Ata
com a necessidade administrativa a ser atendida;

VIl - manutencdo das condigcbes estabelecidas no edital, na Ata de Registro de Precos e
na proposta vencedora que deram origem ao registro.

As aquisicbes ou contratacbes decorrentes de adesdo deverdao observar os limites
quantitativos estabelecidos pela Lei n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

Adesao pelo Municipio de Toledo

Nos termos do art. 138 do Decreto Municipal n® 722/2023, com suas alteragdes, a
faculdade que aderir a Ata de Registro de Pregos na condicdo de 6rgéo ndo participante podera ser
exercida pelo Municipio de Toledo em relagdo as atas de registro de pregos admitidas pela legislacao.

A adesdo devera ser precedida de ato da autoridade competente que demonstre a
necessidade da contratacdo e a vantagem econémica decorrente da utilizacdo da Ata de Registro de
Precos.
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Classificacdo de Assunto: 00.01.01.02 - Adesdo a Ata de Registro de Precos - Orgéo
Nao Participante

Niveis de Acesso Permitidos:
[X] Publico;

[X] Restrito, sob hipotese legal: Restricao de Acesso a Documento Preparatério (art. 7°, §
3°, da Lei n® 12.527/2011)

[ 1 Sigiloso, sob hipotese legal.

O processo de Adesao a Ata de Registro de Precos podera tramitar no Sistema Eletrénico
de Informacbes - SElI com nivel de acesso restrito durante sua fase preparatéria, enquanto contiver
documentos preparatérios utilizados como fundamento para a decisdo administrativa.

Apo6s a decisdo administrativa e a formalizacdo da adesao, a unidade responsavel devera
promover a alteracdo do nivel de acesso para publico, ressalvados os documentos que estejam
submetidos a hipotese legal especifica de restricao de acesso.

Agentes do Processo:
1. Secretaria Demandante;
. Setor de Analise;
. Coordenacao de Pesquisa e Analise de Precos;
. Departamento de Planejamento e Controle Orgamentario;
. Secretaria da Fazenda;
. Gabinete do Prefeito;
. Coordenacao de Licitacoes;
. Subprocuradoria de Licitagoes;
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. Setor de Informacgdes Municipais - SIM - AM;
10. Setor de Requisicao de Compras.

Fluxo do Processo ou Descrigao das Etapas:
Conforme Anexo | - Fluxograma.

Condicoes e Pré-requisitos:

Os procedimentos estabelecidos nesta Base de Conhecimento aplicam-se exclusivamente
as contratacbes decorrentes de adesdo a Ata de Registro de Precos, na condigdo de o6rgdo nao
participante, nos termos da Lei n° 14.133/2021 e do Decreto Municipal n°® 722/2023 e suas alteragdes.

A Secretaria Demandante devera identificar a Ata de Registro de Precos a qual pretende
aderir e demonstrar que seu objeto e respectivas condi¢gdes atendem integralmente a necessidade
administrativa.

A instrucado devera demonstrar a necessidade da contratagao e a vantagem da adesdo em
comparacgao com outras alternativas disponiveis a Administragéo.

Devera ser realizada pesquisa de precos suficiente para demonstrar que os valores
registrados na Ata permanecem compativeis com os valores praticados no mercado, observados os
critérios estabelecidos no art. 23 da Lei n® 14.133/2021 e na regulamentagéo municipal aplicavel.

Também deveréo ser verificados:

| - a vigéncia da Ata de Registro de Precos;

Il - a possibilidade de adesao prevista no procedimento originario;
[l - os quantitativos originalmente registrados;

IV - o quantitativo ja utilizado em adesobes, quando aplicavel,

V - o limite disponivel para a contratagéo pretendida;

VI - a compatibilidade das especificacbes técnicas;
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VII - as condigbes de fornecimento, execugdo, pagamento, garantia e demais obrigacdes
previstas no procedimento originario;

VIII - a regularidade e atualidade da documentagao necessaria a contratagao;
IX - a prévia aceitagao do fornecedor;
X - a prévia autorizagdo ou anuéncia do érgao ou entidade gerenciadora.

A contratagcdo somente podera ser formalizada apdés a conclusdo das analises
administrativas, orgamentarias, financeiras e juridicas previstas no fluxo, bem como apds a decisdo da
autoridade competente.

Pesquisa de Precos e Demonstracao da Vantajosidade

A pesquisa de precos tera por finalidade demonstrar a compatibilidade dos valores
registrados na Ata com aqueles praticados no mercado e subsidiar a avaliacdo da vantagem econdmica
da adeséo.

A andlise nao devera limitar-se a mera reproducao do valor constante da Ata de Registro
de Precos, devendo ser instruida com referéncias de mercado suficientes para demonstrar a atualidade e
a vantajosidade dos precos registrados.

A respectiva formacao de precos devera identificar, de forma objetiva, o valor registrado
na Ata, os valores obtidos na pesquisa e a conclusdo quanto a compatibilidade e a vantagem econémica
da contratacdo mediante adesao.

Documentacgéao da Ata de Registro de Pregos de Origem

Deverao integrar o processo, conforme aplicavel, documentos suficientes para demonstrar
a regularidade e as condi¢des da Ata a qual se pretende aderir, incluindo:

| - edital ou instrumento convocatério que originou a Ata;

Il - Ata de Registro de Pregos vigente;

[l - proposta da empresa registrada;

IV - ato de adjudicagao e homologagao, quando necessario a adequada instrugao;

V - documentos que permitam identificar o 6rgdo gerenciador, o fornecedor, o objeto, os
quantitativos, os precos e a vigéncia da Ata;

VI - documentacgao relativa a possibilidade e aos limites da adeséo;

VIl - aceita do fornecedor quanto ao atendimento da contratagao pretendida;

VIII - autorizagao ou anuéncia do 6rgao ou entidade gerenciadora;

IX - demais documentos necessarios a comprovagao da regularidade da contratragao.

Conducao do Processo de Adesao

Apdés a conclusdo da fase preparatéria, o processo sera submetido as unidades
administrativas competentes para analise da admissibilidade da adesao, da vantajosidade dos pregos, da
disponibilidade orgcamentaria e financeira e dos demais requisitos necessarios a contratagao.

Concluidas as analises administrativas e obtidas as manifestacbes do fornecedor e do
orgao gerenciador, os autos seguirdo para autorizagcdo da contratacdo, elaboragdo do instrumento
contratual ou documento equivalente, analise juridica e decisao final da autoridade competente.

Formalizagao da Contratagao

A adesado a Ata de Registro de Pregos nado implicara a emissdo de nova Ata de Registro
de Precos pelo Municipio de Toledo.

A contratagao sera formalizada por contrato administrativo ou outro instrumento admitido
pela legislagao, conforme a natureza e as caracteristicas do objeto e observadas as condigbes constantes
do edital, da Ata de Registro de Pregos e da proposta que originaram o registro.

O instrumento decorrente da adesdo devera observar as condigbes originalmente
estabelecidas na Ata, sem prejuizo das adequagbes administrativas necessarias a identificagcdo do
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Municipio de Toledo como contratante, das dotagdes orcamentarias, da fiscalizagdo e gestao contratual e

dos demais eleme

ntos proprios da contratagao.

Documentos Necessarios:
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com o Mercado;
10
11
12
13

14.

15
16
17
18
19

20.
21.
22.

anexos;

23.
24.

25

. Termo de Abertura do Processo Eletrénico;

. Solicitacdo de Compras - SSM;

. Planilha Quantitativa;

. Ato de Designacao de Fiscal;

. Termo de Referéncia;

. ETP - Estudo Técnico Preliminar;

. Meméria de Calculo, quando aplicavel,

. Formacgao de Precos - Planilha Comparativa;

. Pesquisa de Pregos para Demonstragdo da Compatibilidade dos Valores Registrados

. Justificativa da Necessidade e da Vantagem da Adesao;

. Documentagéao da Licitagdo e da Ata de Registro de Precos de Origem;

. Manifestacao/Aceite do Fornecedor;

. Autorizagao/Anuéncia do Orgdo ou Entidade Gerenciadora;

Declaragao de Disponibilidade e Adequagao Orgamentaria e Financeira;

. Termo de Ratificacdo de Documentos;

. Demais documentos internos e externos necessarios a instrugao do processo;
. Anadlise de Admissibilidade da Adesao a Ata de Registro de Precgos;

. Anadlise da Compatibilidade e Vantajosidade dos Precos;

. Despacho de Verificacdo de Dotacdes e Disponibilidades Orgamentarias;
Despacho de Verificagdo de Disponibilidade Financeira;

Despacho de Autorizagdo da Adeséo e da Contratacgéo;

Termo de Adesao, quando adotado, Contrato ou Instrumento Equivalente e demais

Parecer Juridico;
Decisao Final da Adesap;
. Comprovante de Publicacdo do Extrato de Adesdo e do Extrato do Contrato ou

Instrumento Equivalente, quando aplicavel;

26
PNCP, quando apl

27

28
Precos.

Base Legal:
Le

. Comprovante de Divulgacao/Registro no Portal Nacional de Contratagdes Publicas -
icavel;

. Depacho de Lancamento de Informacoes;

. Termo de Encerramento de Processo Eletrbnico de Adesdo a Ata de Registro de

i Federal n® 14.133/2021, especialmente os arts. 82 a 86;

Decreto Municipal n® 722/2023 e suas alteracoes;

Decreto Municipal n® 1.612/2025, que alterou disposi¢cdes do Decreto Municipal n°

722/2023 relativas

a adesdo a Atas de Registro de Precos;

Demais normas aplicaveis ao Sistema de Registro de Precos e a contratagdo decorrente

da Ata utilizada.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/sapl_documentos/norma_juridica/19575_texto_integral
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/sapl_documentos/norma_juridica/22826_texto_integral
https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/sapl_documentos/norma_juridica/22826_texto_integral
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Anexos:
Processo de Adesao a Ata de Registro de Pregos.svg
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