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MUNICIPIO DE TOLEDO
Estado do Parana
Base de Conhecimento

Processo Administrativo Sancionador - Lei n°® 8.666/1993
Descricao e Caracteristicas do Processo:

Procedimento para apuragido e aplicagdo de sancdo administrativa por infragdo as empresas
participantes de licitagao e as contratadas pelo Municipio de Toledo, sob a égide da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993.

A finalidade das sang¢des administrativas em licitagdes e contratos é reprovar a conduta praticada
pelo sancionado, desestimular a sua reincidéncia, bem como prevenir sua pratica futura pelos demais licitantes e
contratados. As sang¢des podem ter carater preventivo, educativo, repressivo ou visar a reparacao de danos pelos
responsaveis que causem prejuizos ao erario publico. Trata-se, portanto, de um poder-dever da Administragéo que
deve atuar visando impedir ou minimizar os danos causados pelos licitantes e contratados que descumprem suas
obrigacdes.

As sancbes administrativas fixadas nas normas, aplicadas aos licitantes e contratados, sdo as
seguintes: a) adverténcia; b) multa; c) impedimento de licitar e Contratar com o Municipio de Toledo; d) declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica.

Classificagao de Assunto: 03.04.01.15 - Penalidades (multas, adverténcias, suspenséo, etc.);

00.04.03.01 — Aplicacdo de penalidades contratuais
(comunicagéao/solicitagao).

Niveis de Acesso Permitidos: (X) Publico.
() Restrito, sob hipdtese legal:

() Sigiloso, sob hipétese legal:

Agentes do Processo:

Agente Publico responsavel pela licitagdo, Gestor ou Fiscal do Contrato: Responsavel pela
emissao do pedido de abertura de processo administrativo sancionador;

Comisséao processante: Composta por dois ou mais servidores estaveis, exceto para apuragéo de
infragcbes que impliquem apenas nas sang¢des de adverténcia ou multa, podendo ser conduzido pelo Departamento
de Compras, Licitacées e Contratos ou por servidor efetivo a ser designado;

Secretario da Administragdo: Autoridade competente para decidir sobre a instauragéo e aplicagédo
de penalidades em sede de primeiro grau;

Coordenagao de Processos Administrativos Sancionadores: Servidor(a) responsavel pela analise
prévia acerca da abertura ou ndo do processo sancionador, incumbido da tarefa de subsidiar de informacdes a
todos os demais atores envolvidos no processo, para a correta conducdo do mesmo em todas as suas fases.

Comissdo Recursal Permanente: Composta por no minimo trés servidores estaveis com
competéncia para julgamento de recursos.

Fluxo do Processo ou Descrigao das Etapas:

Conforme Anexo | - Fluxograma.

Condicoes e Pré-requisitos:
Descumprimento de regras editalicias ou clausulas contratuais;

Auséncia ou rejeigao das justificativas apresentadas em sede de Notificagdo Preliminar.

Documentos Necessarios:

https://sei.toledo.pr.gov.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_visualizar&id_base_conhecimento=8&infra_sistema=100000100&infra... 1/3



02/10/2026, 08:51 SEI / PMT - Processo Administrativo Sancionador - Lei n° 8.666/1993 - UGSEI

1. Termo de Abertura de Processo Eletronico;
2. Notificagdo Preliminar;

3. Resposta da Notificada;

4. Parecer do Gestor e Fiscal do Contrato;

5. Pedido de abertura de processo administrativo sancionador com a descricdo da conduta
praticada pela licitante/contratada e das clausulas contratuais ou editalicias infringidas, acompanhado dos
documentos necessarios a comprovacgao dos fatos narrados;

6. Copia ou indicacdo de link dos seguintes documentos:
a) Edital, contrato ou outro instrumento de ajuste e respectivos termos aditivos;

b) Manifestagbes expedidas pelo Setor Responsavel, nas quais conste data de entrega,
recebimento e laudo técnico de avaliagao, conforme o caso;

c) Pedido de prorrogagédo de prazo solicitado pela licitante ou contratada e os respectivos
despachos de deferimento ou de indeferimento;

d) Termos de recebimento provisorio e definitivo, na forma prevista em contrato;

e) Expediente emitido pela Secretaria da Fazenda que informe a realizagdo de retengéo cautelar
ou o recolhimento correspondente a multa nos pagamentos efetuados, quando for o caso;

7. Andlise prévia do pedido de abertura;

8. Despacho decisorio emitido pelo Secretario da Administragéo;

9. Oficio de designagao de membros para compor a Comissdo Processante;
10. Portaria de designagédo de Comissao Processante;

11. Ata de instalagao e inicio dos trabalhos;

12. Notificagao de instauragdo do Processo Administrativo Sancionador;
13. Oficio de notificagdo (Emitentes das garantias contratuais).

14. Relatorio Final;

15. Decisdo Administrativa;

16. Intimagao de Decisdo Administrativa;

17. Analise de Recurso - Comiss&o Processante;

18. Analise de Recurso - Secretario da Administragao;

19. Julgamento de Recurso - Comissao Recursal Permanente;

20. Intimacao de Decisdo Recursal,;

21. Anexo da publicagao do Extrato de Penalidade;

22. Oficio solicitando a emisséo de guia ou retengéo de valores;

23. Guia de recolhimento ou de retencao definitiva dos valores;

24. Oficio contendo Guia de recolhimento anexa, ou notificagdo acerca da retengao definitiva dos
valores;

25. Oficio informando ao Gestor e Fiscal do Contrato acerca da conclusdo do Processo;

26. Termo de Encerramento de Processo Eletrénico.

Base Legal:
Decreto Municipal N° 1.012, de 11 de dezembro de 2023;
Lei N° 10.520, de 17 de julho de 2002;
Lei N° 8.666, de 21 de junho de 1993.
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https://www.toledo.pr.gov.br/sapl/generico/norma_juridica_pesquisar_proc?incluir=0&lst_tip_norma=5&txt_numero=1012&txt_ano=2023&lst_assunto_norma=&dt_norma=&dt_norma2=&dt_public=&dt_public2=&txt_assunto=&rd_ordenacao=1
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/l10520.htm#:~:text=LEI%20No%2010.520%2C%20DE%2017%20DE%20JULHO%20DE%202002.&text=Institui%2C%20no%20%C3%A2mbito%20da%20Uni%C3%A3o,comuns%2C%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666cons.htm
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Anexos:
Fluxograma - Processo Administrativo Sancionador - Lei n® 8.666_1993.svg
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